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PROGRAMA ESCOLA DA FAMILIA
BOLSA UNIVERSIDADE

REGULAMENTO 2014

Secdo | - DO EDUCADOR UNIVERSITARIO

Capitulo | - CANDIDATOS AO BOLSA-UNIVERSIDADE

Pode candidatar-se a Educador Universitario do Programa Escola da Familia, o estudante que

atenda aos seguintes requisitos:

1.

estar regularmente matriculado em curso de graduagao, em turma apta a ser iniciada,
imediatamente, ou em exercicio, de Instituicdo Privada de Ensino Superior conveniada
com a SEE/FDE;

ter interesse e disponibilidade para desenvolver as atividades do Programa junto as
Escolas Publicas Estaduais ou Municipais, cumprindo a carga horaria de 8 (oito) horas
aos finais de semana, conforme descrito no Capitulo VIII, item 1.

nao possuir nivel superior completo;

e (A inscricao para candidato que ja possua nivel superior completo é possivel,
quando a bolsa pleiteada for para curso de licenciatura).

Capitulo Il — Das Atribuicdes

Sdo atribuicdes do Educador Universitario, beneficiado pelo Programa:

1.

participar de orientacOes técnicas realizadas pelas Coordenactes Geral, Regional e
Local;

elaborar projetos de atendimento a comunidade, considerando os conhecimentos
adquiridos em seu curso de graduacdo ou em suas habilidades pessoais, para
desenvolvé-los no Programa, conforme orientacoes recebidas pela Instituigdo de Ensino
Superior e pelas Coordenagdes Geral, Regional e Local do Programa;

cumprir a carga horaria de 8 horas, aos finais de semana, em um Unico dia, sabado ou
domingo, nas unidades escolares, previamente indicadas pela Diretoria de Ensino ou
pela Secretaria Municipal de Educacao;

manter a pontualidade e assiduidade;

auxiliar a Coordenacao Local no planejamento e realizacdo de acdes, com vistas ao
estabelecimento e manutencdo de parcerias e buscar adesao de voluntarios;
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10.

contribuir para o bom andamento do Programa, cumprindo com responsabilidade as
atribuigdes junto a comunidade participante;

cooperar para a conservacao e manutencao do patrimoénio publico escolar, auxiliando a
Coordenacdo Local na orientacao a comunidade;

colaborar com os Educadores Voluntarios e com os alunos empreendedores, na
elaboracdo e desenvolvimento de projetos;

apoiar o desenvolvimento das atividades em outras Unidades Escolares, quando da
necessidade do Programa.

elaborar relatorios mensais das atividades desenvolvidas, que serdo entregues ao
Educador, responsavel pelo acompanhamento do Programa na Unidade Escolar.

Capitulo Ill - DOS PROCEDIMENTOS PARA INSCRICAO

Para se candidatar ao Programa Escola da Familia, o universitario deverd preencher o

formulario de inscrigdo, on /ine, no site http://escoladafamilia.fde.sp.gov.br, optando pela rede

de ensino onde pretende atuar — estadual ou municipal.

Uma vez preenchido o cadastro no site, o candidato deve levar a documentacao
comprobatoria de sua condigao socioecondmica e académica a Diretoria de Ensino da
regiao onde pretende atuar, conforme o cronograma de inscricdoes vigente, disponivel
no site. (O endereco da Diretoria de Ensino encontra-se no protocolo de inscricdo,
disponivel para impressao somente apds o completo preenchimento do cadastro).

As Diretorias de Ensino promovem a analise da documentacao apresentada,
confrontando-a com as informag0es registradas na ficha de inscricdo do site, e aprovam
os candidatos que atendam aos pré-requisitos exigidos para obtencdo da bolsa.

As Instituicdes de Ensino Superior também aprovam os seus alunos inscritos, via site,
atestando as informac0es referentes aos cursos indicados e efetiva matricula em turma
apta a ser iniciada, imediatamente, ou em exercicio.

Somente apds a aprovacao pela Diretoria de Ensino e confirmagdo das informagGes
pela Instituicdo de Ensino Superior, o candidato participa do processo classificatério,
que lhe confere uma pontuagao e o coloca em ordem de chamada.

Os alunos classificados sao encaminhados para atuar em uma escola estadual ou
municipal, de acordo com sua pontuagdo, com a quantidade de vagas disponiveis em
seu curso de graduacdo e com o nimero de vagas do médulo das escolas, por Diretoria
de Ensino ou por Municipio.

O preenchimento do formulario de inscrigdo ndo gera direito automatico aos beneficios
do convénio Bolsa-Universidade. Havera processo classificatério, respeitando os

critérios estabelecidos.
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7. A lista de espera tera validade por 12 (doze) meses, ao fim dos quais o candidato nao

contemplado podera realizar nova inscrigao.

Capitulo IV — DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS

O candidato, ao se inscrever para a obtencdo dos beneficios do Bolsa-Universidade, deve

apresentar, na Diretoria de Ensino, os seguintes documentos originais, acompanhados de cdpia

reprografica.
e CPF
e RG

e Titulo de Eleitor e Ultimo comprovante de votagao ou certiddo de quitacdo eleitoral
(sem restricoes)

e Certificado de Reservista (se homem com 18 anos ou mais)

e Historico Escolar do Ensino Médio (Certificado de conclusdo do ensino médio, ou
documento correspondente)

e Protocolo de inscricao gerado no site do Programa Escola da Familia

e Atestado de matricula ou outro documento que contenha o nome da Instituicdo de
Ensino Superior, o nimero do registro de matricula, curso, ano ou semestre letivo,
periodo e campus

e Comprovantes de despesas: agua/condominio, luz, telefone, educacgdo e salde

e Comprovante de residéncia

e Recibo de pagamento do Ultimo aluguel ou recibo de financiamento do imovel

e Comprovacao de renda familiar! - o candidato devera apresentar, conforme seu caso,
um ou mais documentos, dentre a relacdo a seguir, para comprovar as informagoes

prestadas no site.

> Assalariado: anexar cépias dos comprovantes dos rendimentos brutos de todos os

componentes do grupo familiar.

1 e . A - .
Ressaltamos que o grupo familiar é composto por (candidato, pai, mae, irmdos, conjuge, filhos) e demais

integrantes que fagam parte do mesmo conjunto de renda.
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> Declaracao do Imposto de Renda de Pessoa Fisica (IRPF): Ultima declaracdo
completa do candidato e de todos os integrantes de seu grupo familiar, maiores de 18

anos. (Somente para os que efetuam a declaracao)

Obs.: Se o candidato, ou um integrante do grupo familiar forem dependentes, apresentar a declaracdo do
IRPF do declarante.

> Trabalhador Autonomo ou Profissional Liberal: guias de recolhimento do INSS
dos trés ultimos meses, compativeis com a renda declarada e uma Declaragéo de

Trabalho Informal.

> Aposentado/Pensionista/Beneficiario de Auxilio Doenca do INSS: se
beneficiario da previdéncia social — aposentado ou pensionista, auxilio doenca e outros
- apresentar Detalhamento de Crédito ou Extrato do Beneficio, impressos por meio do
site do Ministério da Previdéncia Social (www.mpas.gov.br), acompanhados da
Carteira de Trabalho (cdpia das paginas: da foto, dos dados pessoais, do Ultimo registro

e da préxima pagina em branco).

> Estagiario: se estagiario — apresentar contrato, indicando o periodo e o valor recebido
e Carteira de Trabalho (cdpia das paginas: da foto, dos dados pessoais, do Ultimo

registro e da proxima em branco);

> Pensionista: em caso de pensdo alimenticia, apresentar documentagdo comprobatdria
(Determinacdo Judicial, dentre outros) ou declaracdo registrada em cartorio

comprovante de recebimento de pensdo alimenticia.

> Proprietario Individual ou Sdcio-Proprietario de Empresa: declaracdo de

Imposto de Renda de Pessoa Juridica.

> Declaracao de Nao Renda: caso o candidato ou integrante do grupo familiar ndo
exercam atividade remunerada, apresentar uma declaracdo e copia da Carteira de
Trabalho atualizada (cépia das paginas: da foto, dos dados pessoais, do Ultimo registro

e da préxima em branco).
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Capitulo V — DOS CRITERIOS PARA CLASSIFICACAO

Um dos objetivos da concessdo do BOLSA-UNIVERSIDADE é beneficiar alunos com maior

dificuldade em custear seus estudos no ensino superior privado.

Portanto, o processo de classificacdo considerara os seguintes aspectos:

o vk W=

renda mensal do candidato;

renda mensal familiar;

despesa fixa mensal da casa;

nimero de pessoas que moram na casa;
nimero de pessoas que trabalham na casa;

tipo de moradia

Capitulo VI — DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

Nos casos de empate na classificacdo, serdo observados os seguintes critérios para desempate:

1.

o kA W N

ter atuado como voluntario no Programa Escola da Familia pelo periodo minimo de um
ano, com atestado comprobatorio emitido pela Diretoria de Ensino;

ser arrimo de familia;

estar matriculado em curso de licenciatura;

ter cursado o maior numero de séries do Ensino médio na rede publica paulista;
tipo de propriedade da moradia;

a data de inscricdo do candidato.

Capitulo VIl - DO PROCESSO DE CLASSIFICACAO

Os processos de inscricao e de classificacdo dos candidatos obedecem ao seguinte cronograma:

1.

os candidatos podem se inscrever e encaminhar os documentos exigidos as Diretorias
de Ensino, conforme datas estabelecidas pela Coordenacdo Geral;

as Diretorias de Ensino verificam a documentacdo dos candidatos e aprovam as fichas
de inscricao, quando de acordo;

a classificagdo final é disponibilizada no cadastro do candidato e pode ser observada
pelas Instituicdes de Ensino Superior e pelas Diretorias de Ensino.

apos a classificagdo, as Diretorias de Ensino encaminham os candidatos contemplados

as escolas;
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5. cabe ao candidato a responsabilidade de acessar seu cadastro, informar-se sobre sua
classificagdo e comparecer a Diretoria de Ensino para o devido encaminhamento a
escola onde atuard, caso o status atual seja “classificado”ou “encaminhado”.

6. os candidatos classificados estdo sujeitos a comprovagao das informacdes dadas,

mediante visita domiciliar pela equipe responsavel da Coordenagao Regional

Estdo aptos para a etapa de classificacdo aqueles que preencherem todos os campos

obrigatdrios da ficha de inscricao, que entregarem sua documentacao nas Diretorias de Ensino

e que forem aprovados no site. E necessaria também a confirmagcdo e a aprovacdo dos dados

cadastrais pela Instituicdo de Ensino Superior e aprovacao no site.

Capitulo VIIl - DAS DISPOSICOES GERAIS

Do cumprimento da carga horaria

1.1. A carga horaria de 8 (oito) horas deve ser cumprida em uma Unica vez, aos sabados

ou aos domingos, reservada 1 (uma) hora para o almogo.

1.2. Considerando o horario de abertura das escolas, aos sabados e domingos, das 9 as 17
horas, a atuacdo dos Educadores Universitarios devera ser organizada de forma a

contemplar todo o horario de funcionamento das escolas.

1.3. O horério de almoco dos educadores universitarios deve ser respeitado e cumprido

em local de livre escolha.

1.4. O quadro de horarios dos Educadores Universitarios deve ser aprovado pela

Coordenagao Regional.
Das aulas aos sabados
2.1. Os Educadores Universitarios, que tém aulas do curso de graduacdo aos sabados,

sendo disciplina da grade regular do curso, devem adequar-se a carga horaria atual: 8

(oito) horas, cumpridas aos domingos.
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2.2,

2.3.

2.4.

2.5.

Sendo a referida disciplina disponibilizada pela Instituicao de Ensino Superior durante a
semana letiva, o Educador Universitario ndo faz jus ao horario diferenciado, disposto

no item 2.1.

Os Educadores Universitarios devem apresentar uma declaracdo emitida pela
Instituicdo de Ensino Superior e assinada pelo responsavel da mesma. Essa declaragao
deve conter a disciplina a ser cursada, o horario, carga horaria e, ainda, a informagao

de que a mesma nao ¢é disponibilizada em outros dias e horarios da semana.

A cada semestre, o Educador Universitario deve apresentar uma nova declaracdo da

Instituigao de Ensino Superior.

Finda a necessidade do Educador Universitario cursar aulas aos sabados, esse estara
sujeito ao cumprimento da carga horaria no sabado ou domingo, de acordo sempre
com a Coordenacdo Regional e com a necessidade da unidade escolar onde o

educador universitario esta alocado.

3. Da escala para revezamento dos intervalos e horario de almogo

A Coordenacao Local deve organizar escala de revezamento entre os Educadores

Universitarios atuantes na Unidade Escolar para que o atendimento a comunidade ndo seja

interrompido ou prejudicado.

Das transferéncias de Unidades Escolares e Diretorias de Ensino

4.1.

4.2.

Em caso de necessidade do Programa Escola da Familia, a Coordenacdo Regional pode
transferir o Educador Universitario de Unidade Escolar, observando que esse deve
permanecer o mais proximo possivel de sua residéncia. Caso a distancia ultrapasse 15
quildmetros, essa transferéncia deve ser considerada de comum acordo entre as

partes.

As transferéncias entre Diretorias de Ensino devem ser decididas entre as

Coordenacbes Regionais e notificadas a Coordenacdo Geral.
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4.3. Em caso de mudanca de Municipio, o Educador Universitario pode solicitar

transferéncia de Faculdade, desde que:

e a Instituicdo de Ensino Superior seja conveniada com o Programa Bolsa-
Universidade;

¢ haja vaga para a transferéncia e bolsa solicitadas;

e a transferéncia e a bolsa sejam aprovadas pela Instituicdo de Ensino Superior

pleiteada.

Obs.: a mudanca de domicilio devera ser comprovada mediante apresentacido de conta de luz e

outras.

5. Da conclusao do curso

No ano de conclusdo do curso de graduacdo, deve o Educador Universitario atuar durante todo
o semestre na Unidade Escolar para a qual foi encaminhado, sob pena de desclassificagdo e de

consequente custeio de sua mensalidade.

6. Das faltas

6.1. S3o concedidas aos Educadores Universitarios 2 (duas) faltas, a cada seis meses,
contadas a partir da data de encaminhamento no site do Programa Escola da Familia.

6.2. Nao usufruindo das faltas dentro do semestre estabelecido, as mesmas nao sao
acumuladas para gozo do Educadores Universitarios em periodo posterior.

6.3. Quaisquer faltas ou afastamentos devem ser comunicados previamente a Coordenagdo

Local.
7. Indisciplina ou Negligéncia
7.1. Caso a Coordenagdo Local entenda que o comportamento do Educador Universitario é

passivel de ser qualificado como indisciplina ou negligéncia, pode aplicar adverténcia

escrita ao mesmo, devendo o ocorrido ser comunicado a Coordenacdo Regional.
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7.2. As faltas consideradas gravissimas, ou a terceira adverténcia escrita podem motivar o
desligamento do Educador Universitario do Programa, mediante consonancia entre as

Coordenacoes Local e Regional.

8. Dos motivos que justificam as auséncias dos Educadores Universitarios.

8.1. Em caso de necessidade, o Educador Universitario pode solicitar afastamento por
motivo de saude, mediante apresentacdo de atestado médico, devidamente valido, a
Coordenacdo Regional, por até 2 (duas) vezes ao ano (conta—se ano calendario), ndo

podendo ultrapassar 15 dias corridos.

8.2. A dispensa superior a 15 (quinze) dias, quando ndo incidir em periodo de férias
académicas da Instituicdo de Ensino Superior, s6 € aceita se o aluno se encontrar em
regime de exercicios domiciliares, estipulado no disposto legal contido no Decreto-Lei
n° 1044, de 21 de outubro de 1969, bem como enquadrado no formato adotado pela

Instituicao de Ensino Superior correspondente, mediante documento comprobatoério.

8.3. Para evitar o lancamento de falta indevida no site do PEF, é da total responsabilidade
do Educador Universitario:
> a comunicacdao prévia, ou o mais imediato possivel, ainda que por telefone, a
Coordenacdo Local sobre sua auséncia;
> a apresentacdo do atestado médico, no maximo, no primeiro final de semana
subsequente a auséncia. Essa entrega pode ser realizada por um representante

designado pelo Educador Universitario.

8.4. Sdo ainda motivos que justificam as auséncias do Educador Universitario, no prazo

indicado, sem prejuizo dos beneficios concedidos pelo Programa Bolsa Universidade:

> Casamento: um final de semana, na semana do casamento do Educador Universitario,

comprovado por certiddo de casamento.

> Nascimento de filho ou adocdo de crianca com até um ano de idade:
para a mae: 120 (cento e vinte) dias corridos — mediante apresentacao de atestado
médico ou documento legal da adocao;
para o pai: um final de semana, na semana do nascimento ou da ado¢ao, mediante

apresentacao da certiddo de nascimento ou documento legal da adogdo.
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> Falecimento na familia: um final de semana, na semana do Obito, em razdo de
falecimento de conjuge, pai, mae ou filho, devidamente comprovado por atestado de

oObito.

8.5 O Educador Universitario, que se encontrar em regime de prestacao do Servigo Militar,
conforme obrigatoriedade pela Lei Federal 4.375 de 17 de agosto de 1964, tem suas
faltas justificadas, quando convocado pelo Exército, Marinha, Aeronautica e Tiro de
Guerra, para 0s exercicios obrigatorios aos sabados e domingos, mediante

apresentacao de documento comprobatdrio.

9. Das transferéncias de bolsas

E permitida a transferéncia do beneficio do Bolsa Universidade entre campus, cursos e hordrios
de graduacdo, cadastrados no site de uma mesma instituicdo, mediante solicitacao por oficio e

comprovacao da alteracdo pela Instituicao de Ensino Superior.

10. Das dependéncias no curso de graduacao

O aluno que possuir dependéncias no curso de graduagdo, desde que ndo ultrapasse o limite,
definido pelo regulamento da Instituicdo de Ensino Superior, ndo perdera o direito a bolsa de

estudos, mas o pagamento das dependéncias sera de sua responsabilidade.

O aluno que estiver matriculado somente em dependéncias ndo podera usufruir do direito ao

Bolsa Universidade.

Capitulo IX - DA PERDA DO DIREITO AO BOLSA-UNIVERSIDADE

Mesmo classificado, perde o direito ao Bolsa Universidade, o Educador Universitario que:
1. desobedecer aos prazos para entrega de documentos e retirada de protocolo de
encaminhamento, conforme estabelecidos no sistema a cada processo classificatorio, e

constantes no comprovante de inscrigao;
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2. exceder o limite permitido de 2 (duas) faltas por semestre nas atividades do Programa
Escola da Familia. O semestre do Educador Universitario é contado a partir da data de
seu encaminhamento no site do PEF;

3. prestar informagdo ou apresentar documentacdo falsa junto ao Programa, incluindo
atestados médicos. Nesse caso, além da desclassificagdo do Programa, tanto o
Educador Universitario quanto o emissor do documento estao sujeitos as sangdes do
Codigo Penal Brasileiro;

4. ndo aceitar a Unidade Escolar para a qual foi designado ou transferido pela Diretoria de
Ensino ou pela Secretaria Municipal de Educacdo, onde deveria desenvolver as
atividades do Programa Escola da Familia;

5. deixar de ser aluno regular da Instituicdo de Ensino Superior por qualquer motivo, ou
ser reprovado na mesma, por rendimento escolar ou frequéncia;

6. ultrapassar, ao longo do curso de graduacdo, o limite de dependéncias permitido pelo
regulamento da respectiva Instituicao de Ensino Superior;

7. nao for renovado, por qualquer motivo, o convénio entre sua Instituicdo de Ensino
Superior e a Secretaria de Estado da Educacdao/Fundacao para o Desenvolvimento da
Educacao;
nao cumprir a carga horaria estabelecida;
incorrer em falta gravissima, ou ser advertido por escrito pela terceira vez, por
indisciplina, inépcia ou negligéncia no exercicio de sua fungdo como Educador

Universitario.

A desclassificacdo, por quaisquer que sejam as razles, dever ser analisada e decidida de

comum acordo pelas Coordenacdes Local (Escola) e Regional (Diretoria de Ensino).

Capitulo X - DOS CASOS NAO PREVISTOS E DAS EXCEPCIONALIDADES

Todos 0s casos nao previstos neste regulamento e os de cardter excepcional, devem ser
analisados pelas respectivas Coordenagdes Regionais e encaminhados a Coordenagao Geral do

Programa, para decisdao conjunta.
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Secdo Il — DAS INSTITUICOES DE ENSINO SUPERIOR

Capitulo XI = OBJETIVOS DO CONVENIO

A celebracao de convénio entre a SEE — Secretaria da Educacdo do Estado —, por meio da FDE
— Fundacdo para o Desenvolvimento da Educacdo — e Instituigbes Privadas de Ensino Superior,
tem como compromisso contribuir para o enriquecimento da formacao universitaria do
estudante, agregando valores relacionados a responsabilidade social, objetivando a construgao

de uma sociedade mais democratica e solidaria.

Capitulo XII - INSTITUICAO PRIVADA DE ENSINO SUPERIOR

Sao atribuicoes da Instituicao de Ensino Superior

1. firmar, com a Secretaria de Estado da Educagao, por meio da FDE — Fundacao para o
Desenvolvimento da Educacgdo, Termo de Convénio para participar do Programa Bolsa-
Universidade;

2. estar em conformidade com as condi¢des necessarias para firmar convénio com drgaos
ou entidades da Administracdo Publica;

3. apresentar documentos comprobatdrios do reconhecimento ou portaria de autorizagao
do MEC, ou Conselho Estadual de Educacdo,bem como a tabela de pregos em vigor na
vigéncia do Convénio, para o curso no qual estd matriculado o aluno a ser beneficiado
pelo Programa Bolsa-Universidade;

4. complementar, obrigatoriamente, o valor total mensal do curso de graduagdo do
Educador Universitario, compensada a quantia paga pela SEE, conforme Termo de
Convénio;

5. designar um professor de seu quadro docente, para orientar o Educador Universitario
na elaboracdo do projeto e para acompanhar seu desempenho junto ao Programa
Escola da Familia;

6. designar um interlocutor para esclarecimentos e encaminhamentos operacionais entre o

convénio Bolsa-Universidade e o Programa Escola da Familia;
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10.

11.

confirmar as informagOes referentes ao curso e a efetiva matricula do candidato em
turma apta a ser iniciada imediatamente ou em exercicio, constantes da ficha de
inscricao dos candidatos, conforme orientacdo do Programa Escola da Familia.
confirmar, mensalmente, a participagdo de cada Educador Universitario no Programa
Escola da Familia, para que possa ser gerado o relatério fisico-financeiro mensal,
conforme Termo de Convénio;

autenticar, até o quinto dia de cada més, o relatorio fisico-financeiro mensal, conforme
Termo de Convénio;

registrar, no histérico escolar do Educador Universitario, sua participagdo no
desenvolvimento de atividades de cunho social no Programa Escola da Familia;
providenciar abertura de conta-corrente exclusiva, no Banco do Brasil , para
movimentacao financeira relacionada unicamente ao Termo de Convénio, conforme
disposto no Decreto Estadual 43.060/98.

Capitulo XI - Da Vigéncia

Este Regulamento entra em vigor a partir de 01 de fevereiro de 2014.

Sao Paulo, 22 de janeiro de 2014.
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