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REGIMENTO

TITULO |
DO INSTITUTO E SEUS FINS
CAPITULO |

DA CONSTITUICAO E DA NATUREZA JURIDICA

Art. 1° - O Instituto Municipal de Ensino Superior de Bebedouro “Victério Cardassi”
autorizado pelo Decreto Federal n° 96.515 de 15 de agosto de 1.988 é um
estabelecimento isolado de Ensino Superior, pessoa juridica de direito publico,
instituido pela Lei Municipal n® 1.612, de 25 de julho de 1.983, com sede e foro no
Municipio e Comarca de Bebedouro; é vinculado ao Sistema de Ensino do Estado
de Sao Paulo.

§ Unico- O Instituto Municipal de Ensino Superior de Bebedouro “Victorio Cardassi”
sera designado, nesse Regimento, simplesmente como Instituto.

Art. 2° - O Instituto reger-se-a pela legislacdo de ensino superior, pelas normas
constantes da Lei Municipal n°® 1.612 de 25 de julho de 1.983 e por este Regimento.
Art. 3° - O Instituto tem por finalidade:

| — estimular a criacdo cultural e o desenvolvimento do espirito cientifico e do
pensamento reflexivo;

Il — formar diplomados nas diferentes areas de conhecimento, aptos para a insercéo
em setores profissionais e para a participacdo no desenvolvimento da sociedade
brasileira e colaborar na sua formacgéo continua;

Il — incentivar o trabalho de pesquisa e investigacdo cientifica, visando ao
desenvolvimento da ciéncia e da tecnologia e da criacdo e difusdo da cultura e,
desse modo, desenvolver o entendimento do homem e do meio em que vive;

IV — promover a divulgacdo de conhecimentos culturais, cientificos e técnicos que
constituem patriménio da humanidade, além de comunicar o saber por meio do

ensino, de publicacdes ou de outras formas de comunicacao;
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V — suscitar 0 desejo permanente de aperfeicoamento cultural e profissional e
possibilitar a correspondente concretizacao, integrando os conhecimentos que vao
sendo adquiridos em uma estrutura intelectual sistematizadora do conhecimento de
cada geracao;

VI — estimular o conhecimento dos problemas do mundo presente, em particular os
nacionais e regionais; prestar servicos especializados a comunidade e estabelecer
com ela relacao de reciprocidade;

VII — promover a extensdo, aberta a participacdo da populacdo, objetivando a
difusdo das conquistas e beneficios resultantes da criacdo cultural e da pesquisa
cientifica e tecnoldgica geradas na instituicao;

VIII — manter intercambio com instituicbes congéneres do Brasil e do exterior e
colaborar com o0s 6rgdos publicos e privados, notadamente com setores de
planejamento e pesquisa em geral, visando a atualizagdo e ao aperfeicoamento do
ensino e a aplicacdo dos conhecimentos especializados;

IX — estimular em seus alunos o respeito a natureza e a devida conscientizacdo para
formarem-se ativos participantes na batalha da preservacdo do meio ambiente,
como garantia inquestionavel do bem-estar do Homem;

X— Criar, instalar, anexar e administrar outras unidades de ensino e/ou pesquisa e
unidades de prestacdo de servico, com a finalidade de ministrar cursos de
graduacéo, especializacao, aperfeicoamento, extensao universitaria e outros;

Xl — Incentivar a pesquisa mediante concessao de auxilio para execucdo de projetos
cientificos, concessao de bolsas especiais, formacdo de pessoal pés-graduado,
promocgdo de congressos, intercAmbio com outras instituicbes, divulgacdo das
pesquisas realizadas e outros meios disponiveis.

Art. 4° - O Instituto goza de autonomia didatica, administrativa e financeira na forma
de legislacéo vigente e de acordo com seu Regimento.

Art. 5° - E vedado ao pessoal docente, discente, técnico e administrativo do Instituto,
em seu nome, promover ou autorizar manifestacbes de carater politico partidario,
ideologico, de incitamento, de promocdo ou de apoio a auséncia de trabalhos
escolares.

Art. 6° - E assegurada, na forma de lei, a liberdade de ensino em toda a sua
plenitude.
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Art. 7° - O Instituto estendera a comunidade, sob forma de cursos, conferéncias e
publicacdes os resultados de estudos e pesquisas cientificas que realiza, por meio
de seu centro de poOs-graduacdo, consolidando a prestacdo de servicos a

comunidade e a regido de abrangéncia;

TiITULO Il
DA ADMINISTRACAO DO INSTITUTO
CAPITULO |

DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO

Art. 8° - A Administracdo do Instituto é exercida pelos seguintes 6rgaos:
a) Congregacéo;

b) Diretoria;

c) Secretaria Académica,

d) Conselho de Cursos;

e) Coordenadorias.
CAPITULO Il

DA CONGREGACAO

Art. 9° - A Congregacdo, 6rgdo colegiado deliberativo e normativo, para todos

efeitos de organizacdo pedagdgica, didatico-cientifica e de distribuicdo de pessoal

académico e administrativo, cujas atribuicbes estdo designadas neste Regimento,

sera composta:

- pelo Diretor, seu Presidente, membro nato;

- pelo Vice-Diretor, membro nato;

- pelos Coordenadores, membros natos;

IV-  por representantes docentes efetivos; para mandato de 2 (dois) anos,
permitindo-se uma unica reconducao;

V- por representante(s) do corpo discente dos cursos, garantindo a participacao
de até 15% dos membros da Congregacao; cuja escolha sera coordenada

pelo diretdrio central dos estudantes, para mandato de 1 (um) ano;
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VI-  por representantes do corpo administrativo indicado por seus pares,

garantindo a participacdo de até 15% dos membros da Congregacao; para
mandato de 2 (dois) anos, permitindo-se uma Unica reconducao;

VII-  por um representante da comunidade local, que sera indicado pelo Prefeito
Municipal a partir de lista triplice, cujos nomes serdo previamente indicados e
homologados pela Congregacao por maioria simples de seus membros.

§ Unico- O Corpo Docente, no minimo, ocupara 70% dos assentos da Congregacao,

proporcionalmente a quantidade de professores de cada categoria docente

(especialista, mestre e doutor), garantindo a participagcdo de, no minimo, 1 (um)

representante de cada categoria.

Art. 10° - A Congregacao reunir-se-a:

- trimestralmente e ou extraordinariamente a qualqguer momento se necessario,
com “quorum” 2/3 (dois tergcos) de seus membros em exercicio e, em
segunda convocacao, meia hora ap0s a primeira, com maioria simples, ou
seja, 50% cingquenta por cento mais um de seus membros em exercicio;

- em sessao solene, independentemente do “quorum”, para fins de colacao de
grau.

§ 1°- O comparecimento as reunides da Congregacdo é obrigatério e precede a

qualquer outra atividade.

§ 2° - As convocag0Oes para as reunides da Congregacéao far-se-8o por escrito, com

antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas e com a declaracao expressa da

ordem do dia.

§ 3° - Terdo direito a voto todos os membros da Congregacéo, cabendo ao Diretor,

como Presidente, além do voto de membro, o de qualidade. E vedado o voto por

procuracao.

§ 4° As auséncias em mais de duas reunibes consecutivas dos membros da

Congregacdo, sem motivo plenamente justificado, implicardo afastamento e

consequente substituicdo, por meio de voto.

§ 5° - A Congregacéo instalar-se-a, em primeira convocac¢do com a presenca de pelo

menos 2/3 (dois tercos) de seus membros em exercicio e, em segunda convocacao,

meia hora ap0s a primeira, com maioria simples de seus membros em exercicio.
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Suas decisbOes serdo tomadas por maioria simples, salvo 0s casos previstos nos

incisos 1V, Xl, XV e XXIV do artigo 11°

8 6° - Nao podendo a Congregacéo se instalar por falta de “quorum”, sera a matéria

tratada na sessao seguinte.

8 7° - As sessOes da Congregacao serdo lavradas atas em livro proprio.

§ 8° - O Secretario Académico sera o da Congregacao.

8 Unico - As faltas de professores deverdo ser justificadas até a data da reuniéo,

cujo deferimento da justificativa devera ser aprovada pelos membros da

Congregacéo, por maioria simples.

Art. 11 - S&o atribuicdes da Congregacao:

- propor diretrizes de atividades e programas relacionados com 0s cursos do
Instituto;

- deliberar, em grau de recurso, sobre a dispensa de Professor ou exclusao de
aluno do corpo discente;

- deliberar, em grau de recurso sobre a matéria de ensino e pesquisa;

IV-  criar e regulamentar a concesséao de titulos honorificos, prémios e distincbes
como recompensa e estimulo as atividades académicas e administrativas,
pelo voto de 2/3 (dois ter¢os) de seus membros;

V- dirimir duavidas, deliberar sobre omissdes deste regimento e interpretar
normas deste Regimento, que envolvam matéria de legislacdo de ensino;

VI-  encaminhar ao Conselho Estadual de Educacdo lista triplice dos nomes
indicados para Diretor e Vice-Diretor do Instituto 30 (trinta) dias antes do

término dos mandatos;

VIl-  Dar posse ao Diretor do Instituto no prazo de 5 (cinco) dias, contados da
nomeacao;
VIII-  verificar, em sua ultima reunido anual, junto aos Coordenadores de Cursos,

se esta completo o Corpo Docente do Instituto, para o ano letivo que se inicia,
fazendo indicacdes em casos de auséncias ou impedimentos;

IX-  deliberar sobre a realizacdo do concurso de provas e titulos para provimento
de cargos docentes, administrativos e opinar sobre seus resultados;

X- aprovar o relatorio anual da Diretoria do Instituto;
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XI-

XII-

XII-

XIV-

XV-

XVI-

XVII-

XVIII-

XIX-

XX-

XXI-

XXII-

extinguir, criar e transformar cursos por 2/3 (dois tercos) de seus membros
submetendo a decisdo a aprovacao do Conselho Estadual de Educacéo;

na vacancia, faltas, impedimentos ou auséncias simultaneas do Diretor e do
Vice-Diretor, a Diretoria serd exercida por um Coordenador da area
pedagdgica, que apresentar maior grau de titulagdo; como critério de
desempate, adotar-se-a o quesito: maior tempo de servico na Instituicao;
determinar as Coordenadorias do Instituto, distribuindo as disciplinas
constantes de cada aluno;

decidir no prazo de 10 (dez) dias, em grau de recurso, sobre as penalidades
de suspensédo ou desligamento, aplicadas a membros do corpo docente e do
corpo discente pela Coordenadoria do Curso;

aprovar, por 2/3 (dois tercos) de seus membros, as propostas de alteracao do
Regimento do Instituto, encaminhando-as ao Conselho Estadual de
Educacao, assim como o seu Estatuto, o Plano de Carreira e a Concesséao de
Bolsas de Estudo;

aprovar normas de ingresso, transferéncia, exoneracdo e demissdo de
pessoal, bem como a instituicho de carreira docente e administrativa,
observada a legislacéo vigente;

aprovar os regulamentos de concursos e de bancas examinadoras para
ingresso no Quadro de Pessoal;

aprovar a regulamentacdo para participacdo de docentes e do corpo
administrativo em cursos, congressos e outras atividades técnicas, cientificas
e culturais;

aprovar a proposta orcamentéria do Instituto e o plano de aplicagdo de
recursos;

aprovar normas para a eleicdo de seus membros, referidos nos incisos IV e
VIl do artigo 99;

aprovar normas sobre programas referentes a extensdo de servicos a
comunidade;

deliberar e aprovar sobre a incorporacdo do Instituto a Universidade,
Federagéo de Instituicbes de Ensino Superior, bem como transformacdes da
estrutura legal que envolvam modificacdes de subordinacdo do Instituto;
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XXIII- apurar a responsabilidade do Diretor no cumprimento da legislacdo em vigor
e do presente Regimento;

XXIV- aprovar, por 2/3 (dois tercos) de seus membros, as doacdes e legados feitos
por pessoas fisicas ou juridicas, quando condicionadas as clausulas
determinantes de aplicacdo especial ou restrita;

XXV- aprovar as normas de criacdo e alteracdo de toda estrutura organizacional do
Instituto.

XXVI - aprovar as justificativas apresentadas pelos membros ausentes das reunides
de congregacao, mencionadas no paragrafo unico do artigo 10.

8 Unico — Das decisdes de natureza académica da Congregacdo cabe recurso ao
Conselho Estadual de Educacao, por estrita arguicdo de ilegalidade, no prazo de 5
(cinco) dias, contados da publicacdo. Nas reunifes serdo lavradas atas.

CAPITULO Il

DOS CONSELHOS DE CURSO

Art. 12 - O Conselho de Curso é 6rgao de coordenacado das atividades pedagdgicas
do Curso e o responsavel pelo constante aprimoramento e desenvolvimento dele.
Art. 13 - Serédo criados e constituidos para cada Curso de Graduacao em atividade
um Conselho de Curso correspondente.

Art. 14 - Sdo membros do Conselho de Curso os coordenadores e os docentes
pertencentes aos cursos de graduacao, mais um Unico representante discente.

Art. 15 - Os Coordenadores de curso e de estagio, serao eleitos pelo Corpo Docente
de cada curso, dentre os professores concursados, referendado pela Congregacao,
nomeados por ato do Diretor e exercerdo seus mandatos por 02 (dois) anos,
permitida 1 (uma) Unica reconducdo mediante eleicdo dos seus pares, dos
respectivos cursos.

8 1° - No caso dos cursos onde ndo haja docentes concursados, poderédo ser,
excepcionalmente, elegiveis professores contratados, eleitos pelos seus respectivos
pares de cada curso, referendado pela Congregacédo e nomeados por ato do Diretor,

cujo mandato acompanhara o seu respectivo contrato de trabalho.
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§ 2° - Os Coordenadores de po6s graduacao e de pesquisa e extensdo serao eleitos

pelos seus respectivos pares, dentre os professores concursados, ou ha auséncia,

excepcionalmente, por professores contratados, com a mesma titulacdo, por 02

(dois) anos no caso dos concursados e; acompanhando o0 seu respectivo contrato de

trabalho no caso dos contratados, permitida 1 (uma) Unica reconducéo.

8§ 3° - Nos casos das coordenagdes mencionadas nos paragrafos anteriores, se 0s

ocupantes eleitos forem professores contratados, vencido o seu periodo contratual

termina também o mandato de coordenacéo para qual foi eleito, e na vacancia, abrir-
se-a novo processo eletivo, para cumprimento de um novo mandato com prazo de

02 (dois) anos.

Art. 16 - Compete aos Conselhos de Curso:

- aprovar os planos de ensino das disciplinas dos curriculos plenos do curso de
graduacéo;

- elaborar a estrutura dos curriculos plenos do curso de graduacéo e fixar as
cargas horérias de suas disciplinas;

- deliberar, no interesse do ensino, sobre o niumero de alunos por turma no
curso de graduacao;

IV-  elaborar propostas de alteracdes do Regimento, obedecidas as disposicdes a
respeito da matéria;

V- opinar sobre o calendario escolar e horarios do curso de graduacéo;

VI-  sugerir medidas relativas a realizacdo do processo seletivo, observada a
respectiva legislacao;

VII-  deliberar sobre o aproveitamento de estudos, transferéncias e adaptacéo,
observados no ensino e na pesquisa,

VIII- analisar solicitacdo de transferéncia interna de periodo e de curso;

IX-  elaborar o plano de atividade e promover a coordenacdo das atividades de
ensino e pesquisa;

X- elaborar e encaminhar ao Diretor, planos, curriculos e programas de cursos
de especializacdo, aperfeicoamento, extensdo e outros, atendendo as
disposicdes do Conselho Estadual de Educacéo;

XI-  elaborar planos de pesquisas e encaminha-los ao Diretor;

Xll-  participar da elaboracdo dos horéarios de aulas e provas;
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Xlll- indicar & Congregacgdo, na auséncia da realizagdo do concurso de provas e

titulos, nomes de candidatos ao provimento de cargos docentes, para serem
contratados, ou de professor cujo contrato deva ser renovado, acompanhado
sempre do respectivo parecer;

XIV-  propor a Congregacao a penalidade de desligamento sugerida pela comisséo
de sindicancia, a que se refere o inciso IV do artigo 139° deste Regimento, a
membros do corpo docente;

XV-  propor ao Diretor planos para treinamento e aperfeicoamento de Professores;

XVI- conhecer e deliberar sobre representacbes dos alunos a respeito de
atividades docentes;

XVII- dar parecer sobre quaisquer assuntos de ordem didatica ou disciplinar, que
devam ser submetidos a Congregacao;

XVIII- atender as consultas do Diretor sobre a matéria de ensino e pesquisa;

XIX- aprovar normas sobre estagio supervisionado de alunos, observada a
respectiva legislacao;

XX- aprovar as normas de funcionamento das Coordenadorias de Curso;

XXI- adotar “ad-referendum” da Congregagao, conforme o caso, as providéncias
de carater urgente, necessdarias a solucdo de problemas didaticos ou de
natureza disciplinar;

XXII- praticar os demais atos de sua competéncia, conforme disposicGes deste
Regimento ou por delegacao de 6rgaos superiores.

8 Unico — Das decisGes do Conselho de Curso, em matéria de sua competéncia,

cabe recurso a Congregacao.

Art. 17 - O Conselho de Curso reunir-se-a4 bimestralmente, sendo a reunido

convocada e presidida pelo Coordenador;

§ 1° - O Conselho reunir-se-a extraordinariamente, quando convocado pelo Diretor,

ou por quem o estiver substituindo, ou mediante a solicitagdo escrita de, no minimo,

1/3 (um terco) de seus membros, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e 0ito)

horas e com a declaracao do motivo.

§ 2° - Das reunides do Conselho de Curso serao lavradas atas, em livro proprio, que

seréo lidas, discutidas e submetidas a aprovacéo dos presentes.
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8§ 3° - As reunides do Conselho de Curso serdo secretariadas pelo Secretério
Académico.
Art. 18 - O Conselho de Curso deliberara validamente com a presenca de maioria

absoluta de seus membros, sendo tomadas decisdes por maioria de votos.

CAPITULO IV
DA DIRETORIA

Art. 19 - A Diretoria € o 6rgdo executivo da administracdo do Instituto: dirige,
coordena e fiscaliza, na forma disposta neste regimento as atividades de ensino,
pesquisa e extensao, bem com as relativas a administracéo escolar.

§ 1° - A Diretoria sera exercida pelo Diretor e em suas auséncias, impedimentos e
licencas, pelo Vice-Diretor.

§ 2° - Nas auséncias, impedimentos e licencas do Vice-Diretor assumira a Direcao
do Instituto, um Coordenador de Curso indicado pela Congregagéo.

§ 3° - A Diretoria tera como 6rgaos auxiliares da Administracdo, aqueles constantes

da estrutura organizacional definida em lei.
SECAO |

DO DIRETOR

Art. 20 - O Diretor do Instituto serd nomeado pelo Prefeito Municipal, dentre os
nomes de docentes constantes de lista triplice, votada pela Congregacédo, até 30
(trinta) dias do término do mandato, nos termos da legislacao vigente.

§ 1° - S&o0 elegiveis para o cargo de Diretor os professores portadores do titulo de
Doutor ou Mestre, obtido em curso devidamente credenciado, que contarem com 4
(quatro) anos como professor efetivo, através de concurso publico no Instituto, de
acordo com a legislagéo vigente do CEE.

8§ 2° - Nao havendo professores efetivos para o preenchimento da condicdo de
elegibilidade prevista no paragrafo anterior, o prazo estabelecido sera de no minimo
2 (dois) anos de efetivo, através de concurso publico no Instituto, para compor a lista

triplice.
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§ 3° - O diretor sera nomeado pelo prazo de 4 (quatro) anos, sendo permitida uma
Unica reconducéo ao cargo.
8 4° - No caso de vacancia do cargo de Diretor promover-se-a nova escolha e

nomeacdo no prazo de 60 (sessenta) dias, respeitadas as disposicbes dos
paragrafos anteriores.

8 5° - A votacdo para a eleicdo dos nomes que comporao a lista triplice aludida no caput
deste artigo serd uninomimal.

8 6° - A cada novo mandato o Instituto comunicara ao Conselho Estadual de Educacédo os
nomes dos dirigentes, enviando os respectivos curriculo vitae, acompanhados da Ata da
reunido da Congregacao na qual foram elaboradas as listas triplices e Ato de Nomeacéo e

Posse dos dirigentes.

Art. 21 - Séo atribui¢cdes do Diretor:
- Na &rea administrativa

a) dirigir e administrar o Instituto, respeitar a legislacdo em vigor deste Regimento e as
deliberacdes da Congregacéo;

b) representar o Instituto em juizo e fora dele, podendo constituir procurador para os
casos que se fizerem necessarios;

C) representar o Instituto em atos publicos ou perante instituicbes cientificas ou de
ensino publico ou particular;

d) encaminhar a Congregacdo o nome dos professores para contratacdo ou
demisséo, observadas as decisdes estabelecidas pelo Coordenador de Curso
e a legislacéo vigente;

e) aplicar penalidades aos funcionarios, nos termos da legislacéo vigente;

f) homologar as nomeacfes e contratacdes do quadro de funcionarios do
Instituto, observadas a legislacédo vigente e as normas previamente aprovadas
pela Congregacao;

s)] convocar e presidir reunides da Congregacéao e das Coordenadorias;

h) aprovar normas sobre a organizacdo da Secretaria Académica e da
Coordenadoria de Apoio Pedagogico e superintender a execugcao de seus
Servigos;

)] estabelecer Portarias e normas de funcionamento administrativo, de sua

competéncia, para o bom funcionamento dos Cursos do IMESB-VC,;

11
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J)

K)

)
)

h)

)
K)

)

instituir comissdo de sindicancia para apurar irregularidades que tenham
chegado ao seu conhecimento;

dar posse aos professores e funcionarios do Instituto, registrando em Ata;
decidir sobre a concessao de férias, abonos de faltas, pedidos de licenca e/ou
afastamento do pessoal docente, técnico e administrativo;

Na area de ensino

nomear os Coordenadores de Curso eleitos pelos Conselhos de Curso;
exercer o poder disciplinar em relagdo ao corpo docente e discente, conforme
este regimento.

assinar com o Secretario Académico os diplomas, certificados e outros
documentos expedidos pelo Instituto;

fazer cumprir o calendario escolar, os horarios de aulas, o programa das
disciplinas e respectivas cargas horarias;

conferir os titulos académicos na forma definida pela congregacao;

constituir as comissdes de assessoria que julgar necessarias;

zelar pela fiel execucdo do regime didatico e propor medidas concernentes a
melhoria do ensino, submetendo-as a aprovacao da Congregacao;

presidir a sessao solene da Congregacéao para conferir grau aos formandos e
titulos honorificos aos professores;

elaborar anualmente relatorios das atividades do Instituto;

observar e fazer cumprir a legislagéo em vigor;

firmar convénios com entidades publicas ou particulares, com a aprovacao da
Congregacéo;

aprovar as atas para transferéncia e matricula.

Art. 22 - O Diretor, nos casos imprevistos ou de extrema urgéncia, podera tomar

medidas que se fizerem necessarias “ad referendum” da Congregagao, observado o

presente Regimento.

SECAO II

DO VICE - DIRETOR

Art. 23 - O Vice-Diretor sera nomeado na forma do artigo 20° e seus paragrafos.
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Art. 24 - Compete ao Vice-Diretor:

participar da administracdo geral do Instituto conforme as necessidades, bem
como substituir o Diretor em suas auséncias ou impedimentos;

assessorar o Diretor no exercicio de suas fungoes;

participar das reunides da Congregagdo e de outras para as quais for
convocado;

exercer as atividades que lhe foram delegadas pelo Diretor;

CAPITULO V
DA SECRETARIA ACADEMICA

Art. 25 - A Secretaria Académica € 6rgao de apoio as atividades da Diretoria com as

seguintes atribuicdes:

a)

b)
c)

d)

e)

f)

9)

h)

Planejar, dirigir, coordenar e fiscalizar os servigos relativos a:

Redigir os requerimentos que tiverem de ser submetidos ao Diretor, ao
Conselho Académico e aos Conselhos de Curso ou a Congregacao;

Cumprir e fazer cumprir os despachos e determina¢des da Direcao;
Secretariar as reunides da Congregacao e dos Conselhos de Curso, lavrando
as respectivas atas;

Abrir e encerrar com o Diretor os termos nos livros destinados a inscricao,
matricula e outros assuntos que se fizerem necessarios;

Assinar, com o Diretor, Diplomas, Certificados e outros documentos;

Zelar pela disciplina no recinto da Secretaria Académica, ndo permitindo a
presenca de pessoas estranhas;

Responsabilizar-se pela organizacdo do arquivo, mantendo a Secretaria
Académica atualizada em relacdo a legislacao de ensino superior;

Organizar as sessoes solenes de colacao de grau do Instituto;

Apresentar, a tempo, ao Diretor, os dados necessarios a elaboracdo de
relatérios a serem enviados aos 6rgéos do Ministério da Educacéo e Cultura e

ao Conselho Estadual de Educacéo.
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CAPITULO VI

DAS COORDENADORIAS

Art. 26 - As Coordenadorias sdo 6rgdos de coordenacgédo e execugcdo dos planos
didaticos, pedagdgicos e técnico-cientificos e, constituem a menor fracdo da
estrutura colegiada do Instituto, para efeitos da organizacdo administrativa, didatico-
cientifica e da distribuicdo de pessoal docente.

8§ 1° - As Coordenadorias sao constituidas pelas seguintes Coordenacdes:

a) Coordenadoria de Estagio

b) Coordenadoria de Curso

C) Coordenadoria de P6s-Graduacao

d) Coordenadoria de Pesquisa e Extensao

e) Coordenadoria de Apoio Pedagdégico

f) Coordenadoria Administrativa

Art. 27 - A funcdo executiva sera exercida por Coordenadores indicados por seus
pares, entre os Docentes portadores, no minimo, do titulo de mestre cuja nomeacao
tem de ser homologada pela Congregacéao.

Art. 28 - A Coordenadoria Administrativa e a Coordenadoria de Apoio Pedagdgico

serdo indicadas pelo Diretor e sua nhomeacéo referendada pela Congregacao.

SECAO |
DA COORDENADORIA DE ESTAGIO

Art. 29 - As atividades de estagio supervisionado terdo regulamento proprio,

prevendo a programacao de aprendizado pratico, em complementagdo a formacgéo

tedrica do aluno, em situagfes reais de trabalho, sob a orientacdo e supervisdo do

professor dessa atividade.

Art. 30 - E obrigatoria para cada aluno, a integralizacdo da carga horaria total do

estagio, previsto no curriculo do curso, sob pena de néo o concluir.

Art. 31 - S&o atribuicdes da Coordenadoria de Estagio:

- Organizar e propor ao Conselho de Curso normas para a distribuicéo;
orientacdo, escalonamento e avaliacao das Atividades do Estagio;

- Acompanhar e avaliar as atividades de estagio;
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VI-

Manter entrosamento com as instituicdes e unidades publicas ou privadas,
onde os alunos poderao desenvolver os estagios;

Manter intercambio com outras instituicbes de ensino e entidades congéneres
para aperfeicoamento do aprendizado e para a prestacao de servi¢os a
comunidade por parte dos estagiarios;

Elaborar o relatorio anual das atividades de estagio;

Exercer as demais atividades inerentes a funcéao.

SECAO I
DA COORDENADORIA DE CURSO

Art. 32 - Compete a Coordenadoria de Curso:

VI-

ViI-
\IIE

XI-

Convocar e presidir as reunides do Conselho de Curso;

Representar o Curso junto a Coordenacao;

Supervisionar a execuc¢do do Projeto Pedagodgico do Curso propondo as
medidas necessarias;

Elaborar, antes do inicio do ano letivo, o programa de trabalho referente ao
ano letivo;

Propor ao Conselho de Curso a eliminacdo ou introducdo de disciplinas
complementares nos curriculos dos Cursos de Graduacdo, exibidos os
respectivos planos de ensino;

Encaminhar ao Diretor ou ao Conselho de Curso sugestfes ou planos que
visem ao aperfeicoamento do ensino, da pesquisa e da aprendizagem,;
Promover a integragao do aluno ao Instituto;

Analisar a obrigatoriedade de o discente cursar disciplinas que constituam
pré-requisito, nos casos de dependéncia e de transferéncia de outras
instituicoes;

Emitir parecer a respeito da adaptacdo de alunos vindos de outras
faculdades;

Propor a compra de livros e periodicos especializados ou material didatico;

Responder as perguntas formuladas pelo Diretor;
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Xll-  Apresentar ao Diretor do Instituto, ao final do ano letivo, relatério das

atividades realizadas pela Coordenadoria;
XIll- Exercer as demais atividades inerentes ao cargo que lhe forem atribuidas
nesse Regimento ou por 6érgdos superiores, observando a qualidade de

ensino.

SECAOQ Il
DA COORDENADORIA DE POS-GRADUACAO

Art. 33 - Compete a Coordenadoria de Pés-Graduacéo:
- Coordenar e supervisionar os Cursos de P6s-Graduacao;
- Desenvolver junto a comunidade e regido levantamento de necessidades de

ofertas de programas de curso de Pés-Graduacao.

SECAO IV
DA COORDENADORIA DE PESQUISA E EXTENSAO

Art. 34 - A Coordenac&o de Pesquisa e Extensdo cabera o desenvolvimento de

atividades que irdo auxiliar os Conselhos de Curso.

Art. 35 - Compete a Coordenadoria de Pesquisa e Extensao:

- Incentivar a pesquisa por todos 0s meios, tais como:

a) formacéo de grupos de pesquisadores;

b) intercAmbio com outras institui¢cdes, estimulando o desenvolvimento de projeto;

c) promocao de congressos, Simposios e seminarios;

d) obtencao de bolsas especiais de pesquisa;

e) divulgacdo de pesquisas realizadas;

f) a extensdo universitaria, que visa a integracdo do Instituto com a comunidade,
mediante desenvolvimento de atividades de ensino e pesquisa que Ihe sejam
inerentes;

g) a extensao universitaria diretamente voltada para a comunidade, que podera se
articular por intermédio de instituicdes publicas e particulares, no cumprimento de

programas especificos.
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Art. 36 - A Coordenacdo de pesquisa e extensdo reunir-se-4 ordinariamente uma
vez por més e extraordinariamente quando for convocada pelo Coordenador.

Art. 37- A funcao executiva sera exercida pelo Coordenador eleito entre os docentes
portadores, no minimo, do titulo de mestre.

Art. 38- Sdo oOrgdos administrativos da Coordenadoria de ensino pesquisa e
extenséo:

- a Coordenadoria de ensino, pesquisa e extensao;

I- as Coordenadorias de curso.

SECAOV
DA COORDENADORIA DE APOIO PEDAGOGICO

Art. 39 - Sdo 6rgaos de apoio pedagdgico, subordinados ao Diretor:

- Secretaria;

- Biblioteca;

- Laboratorios;

IV-  Centro de Manutencao de Dados (C.M.D.).

Art. 40 - Sao atribuicdes da Coordenadoria de apoio pedagdgico: coordenar as

atividades referentes a Secretaria de apoio, a Biblioteca, aos Laboratérios e ao

C.M.D. e regulamentar o seu funcionamento.

Art. 41 - Compete a Secretaria de apoio pedagdgico:

- organizar e atualizar os prontudrios dos alunos com os documentos legais ou
regimentalmente exigidos para a matricula, promocéo, adaptagcédo e registro
de diplomas;

- elaborar e controlar as listas de presenca dos alunos matriculados no
Instituto;

- organizar e manter os arquivos do Instituto;

IV-  colaborar com o Diretor na organizacéo e execuc¢do do processo seletivo dos
candidatos aos cursos de graduacao do Instituto;

V- fazer publicar nos murais e em terminais eletronicos de consulta, ao final de
cada bimestre, os relatérios de frequéncia e de notas, bem como os totais das

aulas ministradas por disciplina, classe e curso;

17


http://www.mdbrasil.com.br/imesb
mailto:imesb@mdbrasil.com.br

INSTITUTO MUNICIPAL DE ENSINO SUPERIOR DE BEBEDOURO
“VICTORIO CARDASSI”
AUTARQUIA CRIADA PELA LEI MUNICIPAL, N.°1.612, PUBLICADA EM 27/07/83 \‘
AUTORIZADA A FUNCIONAR PELO DECRETO FEDERAL, N.° 96.515, DOU, PUBLICADO EM 16/08/88 w
RECONHECIDO PELA PORTARIA N © 265, DOU, PUBLICADA EM 27/03/95
R. Nelson Domingos Madeira, 300 - Parque Eldorado — Tele/ Fax (17) 343-3366
BEBEDOURO — SP - CEP. 14.706-124 IMESB

Home Page: http://www.imesb.br E-mail: imesb@imesb.br
VI-  apresentar ao Coordenador de apoio pedagdgico, bimestralmente, a relacédo

dos professores eventualmente em débito com a carga horaria anual de suas
disciplinas e o respectivo nimero de aulas sujeitas a reposicao;

VII-  zelar pela disciplina no recinto da secretaria, ndo permitindo a presenca de
pessoas estranhas;

VIII-  diligenciar junto aos professores no sentido de serem entregues a Secretaria
Nnos prazos regimentais, papeletas, notas de aproveitamento, exames e outros
documentos necessarios;

IX-  colaborar com o Diretor na manutencdo da disciplina e ordem nas
dependéncias do Instituto;

X- Preparar e encaminhar documentos ou informacdes da instituicdo para 6rgaos
de ensino estaduais e federais;

Xl-  recepcdo e atendimento ao publico em geral;

Xll-  protocolar, distribuir e arquivar documentacdes recebidas.

Art. 42 - A Biblioteca, instalada para atender o Instituto, esta subordinada

diretamente ao Diretor; rege-se por regulamento proprio, sendo aberta & comunidade

para consultas bibliogréaficas.

Art. 43 - A Biblioteca, 6rgdo de apoio as atividades didaticas e cientificas do

Instituto, sera dirigida por bacharel em Biblioteconomia, devidamente registrado no

Conselho Regional de Biblioteconomia.

Art. 44 - A Biblioteca, organizada segundo os principios técnicos da Biblioteconomia,

funcionara de acordo com as normas especiais baixadas pelo coordenador de apoio

pedagogico, que deverdo atender plenamente as necessidades dos cursos.

Art. 45 - Os laboratérios sao 6rgdos de apoio as atividades didaticas e cientificas do

Instituto; serdo dirigidos por profissionais devidamente habilitados nas areas

especificas dos cursos.

Art. 46 - A pratica em laboratérios proporcionara o aprendizado complementar das

atividades didatico-pedagdgicas, oferecendo aos alunos a possibilidade de contato

pratico com as tecnologias das areas especificas.
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SECAO VI

DA COORDENADORIA ADMINISTRATIVA

Art. 47 - A Coordenadoria Administrativa é um 6rgédo de planejamento, organizacao,

direcdo, controle e execucdo das atividades administrativas da Autarquia estando

subordinada ao Diretor do Instituto, sendo composta pelos seguintes 6rgao de apoio:

- Divisdo de Manutencao;

- Divisdo de Suprimentos;

- Diviséo de Pessoal;

IV-  Divisdo Contéabil-Financeira.

Art. 48 - Compete a Coordenadoria Administrativa planejar, organizar, dirigir e

controlar as atividades das Divisbes de Manutencdo, Suprimentos, de Pessoal e

Contabil-Financeira, nos seguintes aspectos:

- propor a execucao de politicas de administracao de pessoal,

- planejar e gerenciar o sistema de suprimentos, organizando e normatizando
0s procedimentos;

- planejar o sistema de atividades a serem desenvolvidas, visando a
manutenc¢dao geral do Instituto;

IV-  planejar, coordenar e executar as atividades de organizacdo e métodos de
todos os 6rgdo que compdem a coordenadoria administrativa;

V- Encaminhar relatérios mensais a Dire¢cdo do Instituto com referéncia a
frequéncia dos servidores e demais atividades administrativas envolvidas.

Art. 49 - Compete a Divisdo de Manutencdo planejar, organizar, dirigir, controlar e

executar as atividades relativas a:

- limpeza e conservacao do espaco fisico, assim como servi¢os de copa;

- seguranca do patriménio do Instituto e das pessoas inseridas nos limites do
espaco fisico da autarquia;

- manutencao geral do patriménio e equipamentos.

Art. 50 - Compete a Divisdo de Suprimentos:

|-  coordenar e promover as atividades de aquisicdo e controle de materiais,

equipamentos e servicos;
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Il — organizar e fazer executar os procedimentos necessérios a aquisicdo de bens

e Servicos;

Il — organizar e fazer executar as atividades de registro e controle dos bens

patrimoniais da administracdo autarquica;

IV — coordenar o recebimento dos materiais e equipamentos adquiridos, assim

como sua guarda e distribuicao;

V — organizar e executar as atividades de registro de inventario de bens méveis e

imoveis, para controle do patrimoénio da autarquia;

VI — planejar, organizar e executar as atividades de aquisicdo e controle de

materiais, equipamentos e servicos na forma estabelecida em lei.

Art. 51 - Compete a Divisdo de Pessoal:

- providenciar os registros em fichas proprias referentes a contratacéo,
nomeacéao e desligamento de servidores junto ao Instituto;

- manter atualizada a documentacdo e os dados cadastrais dos servidores do
Instituto, especificamente dos professores, de acordo com as nhormas
emanadas pelo Conselho Estadual de Educacéo;

- elaborar folha de pagamento, bem como controlar a frequéncia dos
servidores;

IV-  efetuar os calculos e procedimentos referentes as rescisfes, licencas,
afastamentos, férias, abonos, servicos extraordinarios, entre outros;

V- elaborar os relatérios referentes a nomeacao de servidores concursados,
objetivando encaminha-los ao Tribunal de Contas;

VI-  elaborar a Relagcdo Anual de Informacdo Social — RAIS e a Declaragéo de
Informe de Rendimentos;

VII-  verificar a ocorréncia de acidentes de trabalho e consequéncias advindas de
condicOes insalubres ou perigosas no ambiente, visando a elaboracdo de um
programa de prevencdo de acidentes, juntamente com a area de seguranca
do trabalho e a Comissao Interna de Prevencao de Acidentes da Prefeitura
Municipal de Bebedouro;

VIIl-  Apresentar ao Coordenador Administrativo 5 (cinco) dias apés cada més
vencido, a relagcdo nominal dos professores ausentes as aulas e as reunides

com as justificativas porventura apresentadas;
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IX

Zelar pela disciplina no recinto da Divisdo, ndo permitindo a presenca de

pessoas estran has.

Art. 52 - Compete a Divisdo Contabil-Financeira:

VI-

\IE

VIiI-

desenvolver atividades de controle financeiro e contabil da autarquia na forma
da lei;

promover a administracéo financeira das receitas e despesas;

fiscalizar e empregar instrumentos de informacédo para cobranca de débitos;
auxiliar na elaboragéo do orcamento do Instituto;

assessorar o diretor do Instituto e demais 6rgdos da administracdo nos
assuntos financeiros e de custos;

promover a execucdo das prestacdes de contas, balancetes mensais e
balancos gerais dos recursos financeiros ingressados nos cofres da autarquia;
promover a arrecadacao de receitas, acompanhar a realizacdo de despesas,
garantir a legalidade dos atos, bem como zelar pela guarda, movimentacéo e
controle de valores;

coordenar, organizar e fazer executar a normatizacdo das atividades
contabeis e de controle interno, fiscalizando a execucdo orcamentaria e

elaborando a escrituracdo contabil do Instituto.

TITULO I
DA ESTRUTURA DIDATICA
CAPITULO |

DA NATUREZA DOS CURSOS

Art. 53 - O Instituto ministrard os seguintes cursos:

de graduacdo, abertos a matricula dos candidatos que tenham concluido o
ensino meédio ou equivalente e obtido classificacdo no processo seletivo;

de pés-graduacao, especializacédo, aperfeicoamento e extensao, ou quaisquer
outros, a juizo da Congregacgdo, abertos a candidatos que com preparo e
requisitos vierem a ser exigidos, observado o disposto em lei ou pelo

Conselho de Educacgéao competente;
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- sequenciais, abertos a candidatos que atendam a requisitos especificos
estabelecidos por legislacéo vigente.
§ Unico - A carga horaria e a integralizacdo dos cursos e habilitacdes constam nos

anexos | e Il deste Regimento.

SECAO |
DOS CURRICULOS

Art. 54 - Os curriculos plenos dos cursos de graduacédo séo constituidos de :

- disciplinas obrigatodrias, resultantes de matérias dos respectivos curriculos
minimos, fixados pela legislacéo vigente;

- disciplinas obrigatorias derivadas de matérias, sob a qualificacdo de
complementares, escolhidas pelo Instituto na forma regimental,

- estagio curricular disciplinado pela legislacdo vigente.

Art. 55 - O curriculo pleno dos cursos de graduacao do Instituto sera estruturado na

forma seriada anual ou semestral.

Art. 56 - O programa de cada disciplina, sob forma de plano de ensino, sera

organizado pelo respectivo professor, sendo aprovado pelo Departamento

competente.

Art. 57 - Ao aluno que concluir os cursos ministrados pelo Instituto e cumprir com as

determinacdes apresentadas na legislacéo, sera conferido o correspondente diploma

de Bacharel ou Licenciado.

8 Unico: O grau de bacharel ou licenciado somente sera conferido ao aluno que

tenha sido aprovado no curso e tenha realizado no ultimo ano de curso o estagio

supervisionado e/ou trabalhos de conclusao, de acordo com a legislagéo em vigor.

Art. 58 - Os cursos de pés-graduacéo terdo regulamentacao proépria, elaborada pelo

Conselho de Curso, homologada pela Congregacao e credenciada junto aos érgaos

competentes.

Art. 59 - Aos que concluirem cursos de especializacdo, aperfeicoamento e extensao,

serdo conferidos certificados de conclusdo e aproveitamento, de acordo com a

Legislacéo vigente.
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Art. 60 - O curriculo pleno do Curso de Graduacdo, distribuido em séries anuais,
consta em anexo proprio deste Regimento.

Art. 61 - O Instituto podera ministrar seus cursos nos periodos diurno e noturno.

TITULO IV
DO REGIME ESCOLAR E DIDATICO DO CURSO DE GRADUAGAO
CAPITULO |

DO CALENDARIO ESCOLAR

Art. 62 - O ano letivo, regular independente do ano civil, abrange 200 (duzentos)
dias, distribuidos em dois periodos letivos regulares; cada um com no minimo 100
(cem) dias de atividades escolares efetivas, ndo computados os dias reservados a
exames.

81° - O periodo poder4d ser semestral e, neste caso, o trabalho devera
compreender 100 (cem) dias no minimo, excluido o periodo reservado aos exames.
§2° - O periodo letivo prolongar-se-4 sempre que necessario, para que se
complete os dias letivos previstos, bem como para o integral cumprimento do
contelido e da carga horéria.

8§ 3° - Entre os periodos letivos regulares sdo executados programas de ensino
“ndo- curriculares” e pesquisa, objetivando a utilizacdo dos recursos materiais e

humanos disponiveis.

CAPITULO I

DO PROCESSO SELETIVO

Art. 63 - O ingresso nos cursos de graduacdo do Instituto far-se-a mediante
Processo Seletivo, nos termos da legislacéo vigente, e tem por finalidade a avaliagéo
e a classificacdo dos candidatos para a realizacdo de estudos em nivel superior.

Art. 64 - A realizacao do processo seletivo sera divulgado

- por meio de edital, publicado em jornal local;
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- por meio de regulamentacdo propria, da qual um exemplar serd afixado no
mural, junto a Secretaria do Instituto, contendo, pelo menos, 0s seguintes
elementos:

a) requisitos para inscri¢cao, prazo e local,

b) especificacdo das provas, datas e local de sua realizacao;

C) numero de vagas por curso;

d) indicacéo sobre a documentacdo completa para a efetivacdo da matricula;

e) taxa de inscrigao.

Art. 65 - O processo seletivo abrange conhecimentos comuns as diversas formas de

ensino médio; se for o caso, sem ultrapassar esse nivel de complexidade, de acordo

com a legislacao pertinente.

Art. 66 - Os candidatos serdo classificados para a matricula segundo a ordem

decrescente das médias finais até o limite das vagas autorizadas pelo Conselho

Estadual de Educacéo.

Art. 67 - Perderd o direito a vaga o candidato que deixar de requerer matricula

dentro do prazo ou aquele que ndo puder apresentar no ato da matricula, 0s

documentos prescritos no Edital.

Art. 68 - O processo seletivo tera validade somente para o periodo letivo referido no

edital.

Art. 69 - Quando nao forem preenchidas as vagas, o Instituto podera realizar outros

processos seletivos, observado o disposto nos artigos anteriores deste capitulo.

Art. 70 - A realizacdo do processo seletivo sera efetuada pela comissdo de

vestibulares, nomeada pelo Diretor do Instituto, especialmente para esse fim.

CAPITULO llI

DAS MATRICULAS

Art. 71 - As matriculas seréao feitas por série.

Art. 72 - Os prazos para matricula, inicial ou ndo, serdo fixados com antecedéncia,
nos murais do Instituto, pela Diretoria e divulgados pela Secretaria.

Art. 73 - Os limites de vagas anuais e totais, para os cursos de graduacéo, figuram

em anexo proprio deste Regimento.
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DA MATRICULA INICIAL

Art. 74 - O candidato classificado no Processo Seletivo devera requerer sua
matricula junto a secretaria do Instituto, apresentando a documentacdo exigida no
Edital e o comprovante do pagamento de matricula. As matriculas serdo aceitas
obedecendo ao numero de vagas oferecidas em cada Curso, sem prejuizo da
matricula dos repetentes.

§ 1° - Havendo vagas, poderdo matricular-se, independente do processo seletivo,
os portadores de diplomas de graduacédo superior.

§2° - No ato da matricula dos cursos de graduacgdo, o candidato recebera o
Manual do Aluno do ano em curso, com todas as informacdes basicas sobre a
carreira escolhida e a estrutura organizacional do Instituto, em atendimento as

normas legais vigentes.

SECAOQ II
DAS MATRICULAS SUBSEQUENTES

Art. 75 - O aluno aprovado em todas as disciplinas de uma série podera requerer
sua matricula na série seguinte.

Art. 76 - O aluno que for reprovado em mais de duas disciplinas estara retido na
mesma série, dispensado de freqiiéncia, trabalhos, provas e exames nas disciplinas
em que obteve aprovacao.

Art. 77 - O aluno reprovado em até duas disciplinas podera requerer matricula na
série subsequente, obrigando-se, porém, as disciplinas em dependéncia, a
freqiiéncia, as provas e aos exames.

Art. 78 - Aprovado nas dependéncias e nas disciplinas da série em que estiver
matriculado, o aluno podera requerer matricula na série seguinte.

Art. 79 — No caso de dependéncia ou de transferéncia de outras instituicdes,
compete a Coordenadoria de Curso avaliar a obrigatoriedade de o discente cursar

disciplina que constitua pré-requisito.
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Art. 80 - As matriculas deverdo ser requeridas dentro do prazo fixado pela

Secretaria do Instituto, por meio de requerimento, comprovante do pagamento da

matricula e assinatura do Contrato de Prestacdo de Servigcos Educacionais.

Art. 81 - Podera ser recusada a matricula do aluno nos seguintes casos:

- quando desistir dos estudos por dois anos consecutivos na mesma série ou
requerer dois trancamentos sucessivos;

- se reprovado, duas vezes consecutivas, por falta de frequéncia ou trés vezes
por falta de aproveitamento escolar;

81° - O prosseguimento do curso fica condicionado a prestacdo de um novo

processo seletivo.

§2° - ApOs a nova matricula, podera o aluno requerer aproveitamento das

disciplinas nas quais logrou aprovacédo, devendo se submeter ao curriculo vigente e

obrigando-se, se for o caso, as devidas adaptacdes.

Art. 82 - Podera ser cancelada a matricula do aluno que nao frequentar aulas

durante o periodo de 3 (trés) meses consecutivos.

SECAO Il

DO TRANCAMENTO DA MATRICULA

Art. 83 - O trancamento de matricula sera permitido, apés o decurso de pelo menos
trés meses de aula, salvo um motivo relevante, devidamente comprovado, a critério
da Diregao do Instituto.

Art. 84 - O pedido de trancamento devera ser efetuado junto a Secretaria do Instituto

nas seguintes condigdes:

- com reserva de vaga, mediante o pagamento integral das mensalidades
relativas ao ano letivo;

- sem reserva de vaga, mediante a ocorréncia de incapacidade fisica
temporéaria, comprovada, ou motivo considerado relevante pela Dire¢cdo do
Instituto, além de estar em dia com os pagamentos das mensalidades na data
da solicitacdo do trancamento.

Art. 85 - O segundo requerimento de trancamento, sem reserva de vagas,

obedecera exclusivamente ao disposto no inciso Il do artigo 84.
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CAPITULO IV

DAS TRANSFERENCIAS

Art. 86 - A transferéncia de alunos de instituicdes de ensino congéneres, nacionais

ou estrangeiras, sera aceita ap0s aprovacdo do Diretor, ouvidos a Secretaria e 0

Conselho de Curso, atendidas as normas legais.

§ Unico - Serdo aceitas transferéncias de alunos regulares para cursos afins, na

hipotese de existéncia de vagas e mediante processo seletivo.

Art. 87 — Recebida a transferéncia, serdo determinadas as disciplinas em que o

aluno podera ser inscrito, de acordo com a adaptacédo exigida a critério do Conselho

de Curso respectivo.

8§ 1° - No estudo da adaptacdo, serdo observados 0s aspectos quantitativos e

qualitativos do ensino, representados por itens de programas, numeros de “horas-

aula”, ordenacao das disciplinas e outras semelhantes, inerentes ao curso.

8§ 2° - O aluno transferido deve apresentar um exemplar dos programas de cada

disciplina cursada, com a respectiva carga horaria.

8§ 3° - A transferéncias ex officio dar-se-do na forma da lei.

Art. 88 - Atendidas as exigéncias legais e financeiras do Instituto, sera concedida

transferéncia ao aluno que a requeira, para outra instituicao.

Art. 89 - Entende-se por adaptacdo o conjunto de atividades escolares, estudos,

cargas horarias, provas, exames, estagios e outras mais, que objetiva situar ou

classificar, com relagcdo aos curriculos plenos e padrdes de estudos do Instituto, os

alunos transferidos para a instituicdo, cuja organizacéo seja diversa, no todo ou em

parte da adotada pelo Instituto.

Art. 90 - O pedido de matricula por transferéncia, além dos documentos exigidos

pelo Instituto devem estar instruidos com os seguintes documentos:

- guia de transferéncia;

- historico escolar, mencionando, além do total, as cargas horarias das
disciplinas das séries do curso;

- conteudo programatico.
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Art. 91 - Os requerimentos de transferéncias serdo submetidos a apreciacdo do
Conselho de Curso, a fim de ser indicado o plano de adaptacao a ser observado.

§ Unico - Em nenhum plano de adaptagio podera ser dispensada ou substituida
qualguer matéria do curriculo minimo fixado pelo Conselho Nacional de Educacéo.
ou previsto por lei federal, nem dispensado o estagio, quando obrigatério.

Art. 92 - O requerimento da matricula a que se refere o artigo anterior somente sera
deferido apds a aceitacao, pelo requerente, do plano de adaptacao.

Art. 93 - Quando provier de Instituicdo de pais estrangeiro, o candidato a matricula,
além dos documentos mencionados no artigo 90 devera apresentar o comprovante
de revalidacédo de seus estudos, em nivel de ensino médio.

§ Unico - Os documentos redigidos em lingua estrangeira devem ser legalmente
traduzidos.

Art. 94 — Compete ao Conselho de Curso a analise de solicitacdo de transferéncia

interna de periodo e/ou de curso, caso haja disponibilidade de vagas.

CAPITULO V

DA VERIFICACAO DO RENDIMENTO ESCOLAR

Art. 95 - Os programas das disciplinas serdo elaborados pelos Professores sob a
forma de plano de ensino a que se refere a técnica do planejamento didatico.

Art. 96 - E obrigatdrio a execucdo dos programas das disciplinas curriculares e da
respectiva carga horéria fixada para o periodo letivo.

§ Unico- Quando o programa da disciplina ou sua carga horéaria deixarem de ser
cumpridos durante o periodo letivo correspondente ao calendario escolar, as aulas
serdo prorrogadas pelo tempo indispensavel a execucdo, de modo que o professor e
o Instituto atendam ao disposto na legislacdo de ensino superior.

Art. 97 - A verificagdo do rendimento escolar dos alunos é feita mediante
instrumentos que comprovem, simultaneamente, assiduidade e aproveitamento nos

estudos.
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DA FREQUENCIA

Art. 98 - E obrigatéria a frequéncia dos alunos as aulas, cabendo:

- ao professor da disciplina a verificagdo da presenca dos alunos as aulas, por
meio de chamada nos diarios de classe.

- A verificacdo das rasuras, que porventura existam, deverdo ser ressalvadas.

§ Unico - Ao aluno que se ausentar em dia de prova ser-lhe-a atribuida nota zero.

Art. 99 - E vedado o abono de faltas, excecdo feita aos casos de regime de

exercicios domiciliares expressamente previstos em lei vigente.

§ Unico — Atribui-se o prazo de 10 (dez) dias a partir do primeiro dia da ocorréncia,

para que o aluno formalize na Secretaria o regime de exercicios domiciliares a que

se refere o “caput” deste artigo.

Art. 100 - A Secretaria deverd divulgar por terminais eletrénicos notas e faltas, até o

dia 10 (dez) do més seguinte a realizacdo das provas.

Art. 101 - Contados da data da publicacdo dos totais de aulas e faltas a que se

refere o artigo anterior, o aluno podera requerer em 5 (cinco) dias Uteis ao Diretor a

retificagéo do assentamento de suas faltas.

§ Unico- Ouvido o professor ou a Secretaria, o Diretor deliberara, irrecorrivelmente,

determinando providéncias necessarias, se provido o requerimento.

Art. 102 - A frequéncia, por disciplina, para o aluno submeter-se a exames em

qualquer época é de 75% (setenta e cinco por cento) do total das aulas registradas

nas listas de presenca.

Art. 103 - O aluno que nao tiver frequéncia de pelo menos 75% (setenta e cinco por

cento) do total das aulas registradas por disciplina estard reprovado,

independentemente da nota obtida na prova.
SECAO II

DO RENDIMENTO ESCOLAR

Art. 104 - A verificac@o do rendimento escolar sera realizada por:
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- No minimo, uma avaliacdo escrita realizada pelo aluno por bimestre, de
acordo com o horario organizado pela Secretaria e aprovado pelo Diretor, que
devera representar 70% (setenta por cento) da nota maxima a ser atribuida;

- um exame final escrito a ser realizado apds o periodo letivo;

- apresentacao de estagios e/ou trabalhos de conclusao de curso realizados de
conformidade com o regimento.

IV-  nos cursos onde forem exigidos projetos como formas de avaliacdo, este
podera substituir a avaliacdo escrita desde que devidamente autorizados
pelos respectivos conselhos de curso e referendados pela Congregagéo.

8§ 1° - O professor da disciplina devera utilizar outros instrumentos de avaliagdo do

aluno, a seu critério, a serem considerados no calculo da média bimestral sem

prejuizo das avalia¢Bes supra mencionadas.

§ 2° - Ao aluno que deixar de comparecer a alguma das provas bimestrais, podera

ser-lhe concedida prova substitutiva, desde que a requeira, justificando por escrito

sua auséncia no prazo de 48 (quarenta e oito) horas contadas a partir da data da

prova; e que o coordenador que congrega a disciplina, cuja prova se requer, aceite a

justificativa. Ao requerimento devera ser anexado comprovante de pagamento de

taxa devida para realizagéo da prova.

§ 3° - Serdo considerados aprovados os alunos que realizarem o estagio de acordo

com as normas estabelecidas pela Coordenadoria de Estagio.

Art. 105 - Aplicar-se-ao as provas, exame e estagios relacionados nos incisos I, II, 11l

e IV do artigo 104 o seguinte:

- as provas e ao estagio supervisionado nota graduada de 0 (zero) a 10 (dez),
permitindo-se o fracionamento de um décimo:

- nota O (zero) no bimestre ao aluno que ndo comparecer as provas e nao
entregar trabalhos, ressalvada a hipotese do Paragrafo 2° do artigo 104° .

Art. 106 - Os professores deverdo entregar a Secretaria as provas, com as

respectivas notas, dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis contados da data da sua

realizacdo, sob pena de san¢fes administrativas que couberem.
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SECAO llI

DA APROVACAO EM PRIMEIRA EPOCA PARA O REGIME ANUAL

Art. 107 - Concluido o periodo letivo, para os alunos em regime semestral, vigorara
as regras previstas nos artigos 116 a 118, e para os demais em regime anual,
vigorara as regras estabelecidas nos artigos 110 a 112.

§ 1°~- 0O exame a que se refere o “caput” deste artigo é escrito, e unico instrumento
de avaliacdo; deve ter valor de 0 a 10.

§ 2° — Ao aluno é garantida revisdo da prova, conforme disposto no artigo 113.

Art. 108 - Sera considerado aprovado e dispensado dos exames finais, na disciplina
em primeira época, o aluno que tiver frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e
cinco por cento) e obtiver nota minima 07 (sete inteiros) na média aritmética das
notas bimestrais.

§ 1° - Também sera considerado aprovado na disciplina o aluno, que submetido a
exame final, obtiver no minimo a média 5,6 (cinco inteiros e seis décimos),
considerando-se a média das 04 (quatro) notas bimestrais mais a nota do exame
final.

§ 2° - Havera fracionamento no calculo da média a que se refere o caput deste
artigo, bem como no exame final.

Art. 109 - Sera submetido a exame final, somente o aluno que tendo alcancado a
frequéncia de 75% (setenta e cinco por cento), obtiver, por disciplina, 4,5 pontos ou
mais na media aritmética dos 04 (quatro) bimestres.

§ Unico - O aluno que n&o se enquadrar no caput deste artigo ficara reprovado na

disciplina, submetendo-se ao regime de dependéncia.

SECAO IV

DO EXAME DE SEGUNDA EPOCA PARA O REGIME ANUAL

Art. 110 - Fara exame de segunda época apenas os alunos em regime anual que

tiverem logrado frequéncia de no minimo 75% (setenta e cinco por cento) das aulas
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previstas para a disciplina do ano letivo e ndo tenha alcan¢cado a média 5,6 (cinco
inteiros e seis décimos), considerando-se a média das 4 (quatro) notas bimestrais.

§ 1° - Fara exame de segunda época o aluno que, ndo tendo alcangado a meédia
aritmética 07 (sete) nos quatro bimestres, deixe de comparecer por motivo
justificado, a critério da Direcdo, para prestar os exames finais de primeira época.

8 2°~ 0 exame a que se refere o caput deste artigo € escrito, e Unico instrumento de
avaliacao; deve ter valor de 0 a 10.

8 3° — Ao aluno é garantida revisdo da prova, conforme disposto no artigo 113.

Art. 111 - Podera ser admitido para prestacdo de exame de segunda época o aluno
gue tendo satisfeito os requisitos para a prestacdo de exame de primeira época, a
ele ndo tenha comparecido por motivos justificados, a critério do Diretor.

Art. 112 - Sera considerado aprovado, na disciplina, em segunda época, o aluno que
obtiver nota 5,6 (cinco inteiros e seis décimos) na média aritmética sendo
considerado o exame de segunda época e a média de aproveitamento das 4
(quatro) notas bimestrais.

§ Unico - Ndo havera arredondamento no célculo da média a que se refere o
caput deste artigo, ficando a divisdo encerrada na primeira casa decimal,

desprezado o resto, se houver.

SECAO YV
DO RENDIMENTO ESCOLAR PARA O REGIME SEMESTRAL

Art. 113 - A verificagdo do rendimento escolar sera realizada por:

I - No minimo, uma avaliacdo escrita realizada pelo aluno por bimestre, de acordo
com o horario organizado pela Secretaria e aprovado pelo Diretor, que devera
representar 70% (setenta por cento) da nota maxima a ser atribuida;

Il - um exame escrito a ser realizado apos o periodo letivo;

lll - apresentacdo de estagios e/ou trabalhos de concluséo de curso realizados de

conformidade com o regimento.

IV - nos cursos onde forem exigidos projetos como formas de avaliacéo, este podera

substituir a avaliacdo escrita desde que devidamente autorizados pelos respectivos

conselhos de curso e referendados pela Congregacéao.
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8 1° - O professor da disciplina devera utilizar outros instrumentos de avaliacdo do
aluno, a seu critério, a serem considerados no calculo da média bimestral sem
prejuizo das avaliacdes supramencionadas.

§ 2° - Ao aluno que deixar de comparecer a alguma das provas bimestrais, podera
ser-lhe concedida prova substitutiva, desde que a requeira, justificando por escrito
sua auséncia no prazo de 48 (quarenta e oito) horas contadas a partir da data da
prova; e que o coordenador que congrega a disciplina, cuja prova se requer, aceite a
justificativa. Ao requerimento devera ser anexado comprovante de pagamento de
taxa devida para realizagéo da prova.

§ 3° - Serdo considerados aprovados os alunos que realizarem o estagio de acordo
com as normas estabelecidas pela Coordenadoria de Estagio.

Art. 114 - Aplicar-se-ao as provas, exame e estagios relacionados nos incisos |, Il, llI
e IV do artigo 11 o seguinte:

| - as provas e ao estagio supervisionado nota graduada de O (zero) a 10 (dez),
permitindo-se o fracionamento de um décimo:

Il - nota O (zero) no bimestre ao aluno que ndo comparecer as provas e nao entregar
trabalhos, ressalvada a hip6tese do Paragrafo 2° do artigo 113° .

Art. 115 - Os professores deverdo entregar a Secretaria as provas, com as
respectivas notas, dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis contados da data da sua

realizacdo, sob pena de san¢fGes administrativas que couberem.

SECAO VI

DA APROVACAO PARA O REGIME SEMESTRAL

Art. 116 - Concluido o periodo letivo, os alunos que tiverem frequéncia igual ou
superior a 75% (setenta e cinco por cento) das aulas previstas para a disciplina e no
minimo 10 pontos na somatoria das notas dos dois bimestres, poderdo ser
submetidos ao exame.

§ 1°- 0O exame a que se refere o “caput” deste artigo € escrito, e unico instrumento
de avaliacdo; deve ter valor de 0 a 10.

§ 2° — Ao aluno é garantida reviséo da prova, conforme disposto no artigo 119.
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Art. 117 - Sera considerado aprovado e dispensado do exame, o0 aluno que tiver
frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) e obtiver nota minima
07 (sete inteiros) na média aritmética das notas bimestrais.

§ 1° - Também sera considerado aprovado na disciplina o aluno, que submetido a
exame, obtiver no minimo a média 5,0, considerando-se a média das 02 (duas)
notas bimestrais mais a nota do exame, totalizando 15 (quinze pontos).

Art. 118 - Serd submetido a exame, somente o aluno que tendo alcancado a
frequéncia de 75% (setenta e cinco por cento), obtiver, por disciplina, 5,0 pontos ou
mais na média aritmética dos 02 (dois) bimestres.

§ Unico - O aluno que n&o se enquadrar no caput deste artigo ficara reprovado na

disciplina, submetendo-se ao regime de dependéncia.

SECAO VI

DA REVISAO DE PROVAS PARA OS REGIMES SEMESTRAL E
ANUAL

Art. 119 - O pedido de revisdo de provas sera concedido aos alunos do Instituto nos

seguintes termos:

- por requerimento formalizado junto & secretaria e encaminhado ao Diretor,
com a devida fundamentacdo, dentro do prazo de 02 (dois) dias Uteis,
contados da divulgacdo das notas pelo Instituto por meio dos terminais de
consulta de notas e de faltas;

- apos a manifestacdo escrita do professor e ouvido o Coordenador de Curso a
gue se vincular a disciplina, o Diretor deliberara provido o recurso; o professor
da disciplina confirmara ou modificar4 a nota no prazo de 72 (setenta e duas)
horas da data da ciéncia do provimento;

- a critério do Coordenador de Curso que congrega a disciplina, podera ser
concedida revisdo das provas bimestrais, mediante pagamento de taxa;

IV-  os pedidos de revisdo de provas bimestrais deverdo ser feitos por escrito e

com fundamentacéo detalhada protocolada na secretaria;
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V- 0s pedidos de que trata o inciso anterior poderao ser deferidos ou indeferidos

pelo Coordenador de Curso.

TITULO V
DA COMUNIDADE ESCOLAR

CAPITULO |
DA CONSTITUICAO DA COMUNIDADE ESCOLAR

Art. 120 - A comunidade escolar é constituida pelo corpo docente, discente e

administrativo.
CAPITULO Il

DO CORPO DOCENTE

Art. 121 - O corpo docente é formado por quantos exer¢cam, no Instituto, em nivel
superior, atividades académicas.

§ Unico - S&o entendidas como atividades académicas, no Instituto:

- as pertinentes ao sistema indissociavel de ensino, pesquisa e extensao;

- as inerentes a administracdo escolar superior exercidas por professores.

Art. 122 - Os contratos de trabalho do pessoal docente serdo regidos pelas
disposicfes do Estatuto do Servidor Publico Municipal, levando-se em consideracéo
as especificidades do Estatuto do Instituto.

Art. 123 - O corpo docente de cada curso é constituido pelos integrantes da Carreira
de Magistério Superior, com escala de vencimentos instruida por Lei Municipal n.°
2616 de 28 de fevereiro de 1977, observados a titulagdo do docente, o regime de
trabalho, as normas estatutarias e a legislacao especifica.

Art. 124 - A carreira docente e as fungdes respectivas, observadas a legislacdo em
vigor aplicavel, serdo exercidas, de conformidade com a seguinte graduacao:

| — Professor I;

Il — Professor II;

[Il — Professor I,

IV — Professor V.
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§1° - O professor I, em carater precério, devera ser portador do competente
diploma de graduacé&o ou pelo menos estar cursando especializacdo na sua area de
atuacao.

§2° - O Professor Il, em carater temporario, devera ser portador do titulo de
especialista e pelo menos estar cursando o Programa de Mestrado devidamente
credenciado, na area afim, em instituicdes oficiais e/ou de reconhecida idoneidade.

8§ 3° - O Professor lll, em carater definitivo, devera ser portador de titulo de Mestre,
obtido em Institui¢cdes oficiais e/ou de reconhecida idoneidade.

8§ 4° - O Professor IV, em carater definitivo, devera ser portador do titulo de Doutor,
obtido em instituicfes oficiais e/ou de reconhecida idoneidade.

§ unico — O Instituto podera adotar categorias docentes sob outras denominagodes,
observadas as normas legais pertinentes.

Art. 125 - Os docentes serdo contratados mediante concurso publico de provas e
titulos, na forma da lei.

Art. 126 - A nomeacédo sera efetivada pelo Diretor do Instituto, que observara as
normas legais pertinentes.

Art. 127 - A promogédo de Professor a categoria imediatamente superior devera ser
requerida pelo interessado, ao Diretor do Instituto, instruido com a documentagéo
competente.

§ Unico- A promocao sera efetivada, pelo Diretor do Instituto, que o encaminhara

para cadastramento no Conselho Estadual de Educacéo, nos termos legais.

SECAO |
DOS DIREITOS E DEVERES

Art. 128 - Aos professores serdo assegurados os direitos e vantagens consignados
na legislacdo em vigor.

Art. 129 - O vencimento base do professor sera fixado de acordo com a jornada de
trabalho a que estiver submetido.

Art. 130 - Os professores Coordenadores receberdo remuneracéo de acordo com as
disposicdes do Estatuto do Instituto.

Art. 131 - S&o deveres do corpo docente:
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VI-

ViI-
VIiI-

XI-
XII-

submeter aos Coordenadores de Curso, até 30 (trinta) dias antes do inicio das
aulas, o programa das suas disciplinas sob forma de plano de ensino, ou
propor, por escrito, a vigéncia do plano de ensino anteriormente aprovado;
cumprir o horario das aulas; registrar nos registros competentes, o sumario da
matéria ministrada e a freqiéncia dos alunos;

submeter aos alunos, observados os horarios organizados, de acordo com
este Regimento, as provas, 0s exames, atribuindo-lhes as notas merecidas;
apresentar a Secretaria as notas de provas e exames, além do numero total
de faltas dos alunos, na forma e no prazo estabelecidos neste Regimento;
registrar a matéria lecionada e controlar a freqiiéncia dos alunos, em cada dia
de aula, deixando os diarios de classe a disposicédo da Secretaria para visto a
qualquer momento;

executar plenamente o programa da disciplina e a respectiva carga horéria
anual, de modo que a legislacdo do ensino superior venha a ser cumprida;
guando necessario, repor aulas em horario acessiveis aos alunos;
comparecer as reunides dos 6rgaos colegiados ou comissdes quando deles
fizer parte ou, for convocado;

acatar as deliberacdes de Diretor, dos Coordenadores e érgaos colegiados do
Instituto;

aceitar os encargos que lhe forem atribuidos, objetivando a manutencao e a
melhoria do nivel de ensino do Instituto;

obedecer e fazer obedecer as disposi¢cdes deste Regimento;

zelar pela aprendizagem e estabelecer estratégias de recuperacdo para 0s

alunos de menor rendimento.

CAPITULO llI
DO CORPO DISCENTE
SECAO |

DA CONSTITUICAO DO CORPO DISCENTE
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Art. 132 - Constituem o corpo discente do Instituto todos os alunos regularmente
matriculados.
Art. 133 - A formalizacdo da matricula junto a Secretaria equivale ao compromisso

do aluno em acatar este Regimento e a legislacdo do Ensino Superior vigente.

SECAOQ II
DOS DIREITOS E DEVERES

Art. 134 - S&o direitos dos alunos:

- receber ensino correspondente a série em que estiver matriculado;

- ser atendido pelos professores, a propdsito de orientacdo sobre o programa, a
bibliografia indicada e a matéria ministrada;

[lI-  concorrer as eleicbes para integrar a direcdo do Diretorio Central dos
Estudantes;

IV-  recorrer das penalidades impostas, de acordo com o presente Regimento.

Art. 135 - Além de outros mencionados em lei e neste Regimento, sdo deveres do

aluno:

- dedicar-se aos estudos com assiduidade e comparecer aos trabalhos e
provas com pontualidade, realizando-os com probidade;

- abster-se de atividades e atos que possam importar em perturbacdo da
disciplina, ofensa aos bons costumes, desrespeito ao Diretor, Vice-Diretor,
Coordenadores, professores e servidores do Instituto;

- manter-se sempre em dia com o pagamento das parcelas da anuidade;

IV-  abster-se de atos que impliquem em danos as instalacbes, ao material
didatico ou ao equipamento do Instituto;

V- obedecer as disposi¢cfes deste Regimento.

§ Unico - O aluno sera obrigado a substituir objeto que danificar ou indenizar o

Instituto pelo prejuizo a que der causa.

Art. 136 - O corpo discente, constituido por alunos regulares, tera representacao,

com direito a voz e voto, nos 6rgaos colegiados do Instituto, na forma disposta neste

Regimento e na legislacao pertinente.
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Art. 137 - A representacdo estudantil sera de 01 (um) aluno de cada curso perante a

Congregacéo; 01 (um) de cada curso perante o Conselho de Curso.

Art. 138 - A representacdo estudantil, de que trata o artigo anterior, sera indicada

pelo Diretorio Central dos Estudantes.

Art

Art.

€ vedado o exercicio da mesma representacdo estudantii em mais de um
orgao colegiado académico do Instituto.

0S representantes estudantis terdo mandato de 01 (um) ano, permitida
apenas, uma Unica reconducao;

somente terdo suas designacOes efetivadas, 0s representantes estudantis
gue sejam alunos regularmente matriculados no Instituto.

o exercicio de qualquer mandato estudanti ndo exime o aluno do
cumprimento de todos os seus deveres escolares.

cada classe tera um representante dos alunos e um respectivo suplente, que
sera eleito por escolha direta dos mesmos, até o dia 30 de abril de cada ano e
que servirdo de elo direto entre a classe e os 0rgdos representativos da

administracdo do Instituto e do corpo discente.

. 139 - A representacao estudantil tem por objetivo:

encaminhar aos 6rgaos colegiados do Instituto e ao Diretor as aspira¢des dos
alunos sobre matéria relativa ao ensino;

sugerir providéncias para a maior eficacia do ensino e da aprendizagem;
concorrer para o congragcamento dos membros da comunidade escolar do

Instituto.

SECAO Il
DO DIRETORIO CENTRAL DOS ESTUDANTES

140 - O conjunto dos estudantes da Instituicdo podera ter como entidade

representativa o Diretorio Central dos Estudantes (DCE).

Art. 141 - Fica assegurado aos estudantes de cada curso de nivel superior o direito

a organizacao de Diretérios Académicos como suas entidades representativas.
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Art. 142 - A organizagao, o funcionamento e as atividades das entidades a que se
referem os Art. 134° e 135°. serdo estabelecidos nos seus estatutos, aprovados na
forma da Lei.
SEGAO IV
DA MONITORIA

Art. 143 - Os membros do corpo discente do Instituto poderdo exercer as atividades
de monitoria:
- 0s monitores serdo indicados pelos professores das respectivas disciplinas e

aprovados pelo Conselho de Curso;
- o Conselho de Curso especificara as atividades, direitos e deveres dos

monitores;
- os alunos-monitores ndo poderdo exercer atividades docentes;

IV-  as fungbes de monitores ndo caracterizam vinculo empregaticio.

TITULO VI
DO REGIMENTO DISCIPLINAR
CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 144 - Estardo incursos em infracéo disciplinar, sem prejuizo das sancdes legais,
0S que praticarem atos contra:

- a integridade fisica e moral da comunidade escolar;

- o patriménio moral, cientifico, cultural e material;

- o exercicio das fun¢des pedagdgicas, cientificas e administrativas.

§ Unico - A fixacdo nos murais e paredes do instituto ou locais de circulacdo do
prédio, de impressos ou papéis escritos de qualquer natureza, fica a critério da
Diretoria do Instituto.

Art. 145 - Os membros do corpo docente serdo passiveis das seguintes penalidades
disciplinares:

| — adverténcia verbal e sigilosa, por:
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a) transgressao de prazos regimentais ou falta de comparecimento a atos escolares
para 0s quais tenham sido convocados, salvo justificacdo, a critério da
Coordenadoria de Curso;

b) falta de comparecimento a ato e a trabalhos escolares por mais de 8 (oito) dias
consecutivos, sem causa justificada.

Il — repreensdao, por escrito, por reincidéncia nas faltas previstas no item I,

Il — suspensédo, com perda de vencimento, por;

a) ndo cumprimento, sem motivo justo, do programa ou carga horéria de disciplina
de sua responsabilidade;

b) falta de acatamento as determinacdes das autoridades superiores do Instituto,
baseadas em lei e nas disposicfes deste Regimento;

c) desrespeito, em geral, a qualquer disposi¢ao explicita neste Regimento.

IV — Dispensa por:

a) reincidéncia na falta prevista na alinea “b” do item IlI;

b) incompeténcia cultural, incapacidade didatica, desidia inveterada no desempenho
das funcdes ou por atos incompativeis com a moralidade e a dignidade do Instituto;
c) delitos sujeitos a acéo penal, quando importem perda do cargo.

V — Sdo competentes para aplicacdo das penalidades:

a) de adverténcia, os Coordenadores;

b) de repreenséao, os Coordenadores de Curso;

c) de suspensao, o Diretor Geral.

VI — Da aplicacdo das penas de repreensao e suspensao, cabe recurso,

com efeito suspensivo, ao Conselho de Curso.

VIl — Na aplicagédo da pena de dispensa, prevista no item IV, o Diretor Geral

determinara sindicéancia, ouvida a Congregacao.

CAPITULO II
DAS DISPOSICOES APLICAVEIS AO CORPO ADMINISTRATIVO

Art. 146 - O funcionario da administracdo que ndo acatar as decisbes de seus
superiores hierarquicos, infringir as disposi¢cdes do Estatuto ou for desidioso no
cumprimento das suas obrigacdes, podera:

- ser suspenso, disciplinarmente;
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- ser demitidos do cargo.
§ Unico - As penalidades serdo impostas pelo Diretor do Instituto procedidas de

prévia adverténcia e obedecida a legislacdo em vigor.

CAPITULO I
DO REGIME DISCIPLINAR APLICAVEL AO CORPO DISCENTE

Art. 147 - Os alunos estao sujeitos as seguintes penalidades disciplinares:

| — Adverténcia, por:

a) desacato a qualguer membro da administracdo do Instituto, ao Diretor, aos
Coordenadores, de qualqguer membro do corpo docente ou a funcionarios;

b) desobediéncia as determinagfes do Diretor, dos Coordenadores, de qualquer
membro do corpo docente ou de autoridade administrativa;

c) perturbacdo da ordem no recinto do Instituto;

d) uso de bebida alcodlica e/ou estado de embriaguez no recinto do Instituto;

e) prejuizo material ao patrimoénio do Instituto, além da obrigacdo de substituir o
objeto danificado ou indeniza-lo.

Il — Repreenséo por:

a) reincidéncia nas faltas previstas no item I;

b) ofensa ou agresséo a outro aluno ou funcionario do Instituto;

c) referéncias desairosas ou desabonadoras ao Instituto ou a seus servidores.

Il — Suspenséo, por:

a) reincidéncia nas faltas previstas no item ll;

b) improbidade na execucao de trabalhos escolares;

c) ofensa ao Diretor, ao Vice-Diretor, aos Coordenadores, a qualquer membro do
corpo docente ou as autoridades administrativas do Instituto;

d) por aplicacdo de atos que importem em danos fisicos ou morais, ou humilhacdes
pessoais;

e) por desobediéncia a este Regimento ou a atos normativos baixados pelos érgaos

competentes;
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f) guarda, transporte e/ou utilizacdo de armas, de qualquer natureza, e substancias
gue causem dependéncia fisica ou psiquica.

IV — desligamento, por:

a) agressao ou ofensa grave ao Diretor, ao Vice—Diretor, Coordenadores,
autoridades e funcionarios do Instituto e a qualquer membro do corpo docente;

b) atos desonestos ou delitos sujeitos a acao penal, incompativeis com a dignidade
do Instituto.

1 - Sdo competentes para a aplicacéo das penalidades:

| — de adverténcia, o Coordenador de Curso;

Il — de repreensdo e suspensdo, o Diretor, ouvido o Coordenador de Curso
respectivo;

Il — de desligamento, o Diretor, ouvida a Congregacao.

2 — Da aplicacdo de penalidade de suspensdo até 30 (trinta) dias, cabe recurso
diretamente ao Conselho de Curso.

3 - A aplicacao da pena de desligamento sera precedida de Inquérito Administrativo,
em que serd facultado o direito de defesa do aluno, com recurso a Congregacao.
Art. 148 - O registro da penalidade aplicada sera feita em documento préprio, ndo
constando do histoérico escolar.

TITULO VII
DOS DIPLOMAS, CERTIFICADOS E TITULOS HONORIFICOS E
MENCOES HONROSAS E MEDALHAS DE MERITO
CAPITULO |
DOS DIPLOMAS E CERTIFICADOS

Art. 149 - O Instituto conferira diplomas e certificados:

| — ao aluno que concluir o curso de graduacao, o diploma correspondente, com as
prerrogativas que lhe conferem as leis da Republica Federativa do Brasil.

I — aos que concluirem os demais cursos, serdo conferidos 0s respectivos
certificados.

Art. 150 - Os diplomas e certificados serdo assinados pelo Diretor, pelo Secretario e

pelo diplomado.
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Art. 151 - O ato da colac¢do de grau dos alunos que tenham concluido o curso de
graduacéo sera realizado em secado solene e publica pela Congregacédo, em dia e
hora previamente estabelecidos pelo Diretor.

§ 1° — Mediante requerimento, podera ser conferido, em dia e hora fixados pelo
Diretor e na presenca de trés ou mais professores, grau simples, ao aluno que tenha
urgéncia em recebé-lo ou que nédo o tenha recebido na sesséo solene.

8 2° — No caso de aplicacdo de grau simples posterior & data de colacdo de grau,
sera conferido prazo de até 30 (trinta) dias, a partir da data de colacédo de grau, para

que o concluinte formalize o pedido junto a Secretaria.

CAPITULO II
DOS TITULOS HONORIFICOS

Art.152 — O Instituto podera agraciar personalidades eminentes e profissionais de
renome, outorgando-lhes titulos honorificos e mengdes honrosas ou concedendo-
Ihes medalha de mérito, ouvida a Congregacao.

Art. 153 - Os titulos honorificos sédo de Professor Emérito e Professor Honorario.

§ 1° - O titulo de Professor Emérito serd outorgado a professor que haja se
distinguido pela eficiéncia no exercicio do magistério ou pelos relevantes servicos
prestados ao Instituto.

§ 2° - O titulo de Professor Honorario sera outorgado a personalidades eminentes e

estranhas ao Instituto.

CAPITULO llI
MENCOES HONROSAS E MEDALHAS DE MERITO

Art. 154 - Ficam também instituidas as Meng¢f6es Honrosas e Medalhas de Mérito
Cultural e de Mérito Universitario, ouvida a Congregacao.

§ 1° - A Mencao Honrosa sera concedida pelo Diretor, a personalidades ligadas ou
nao ao Instituto e que tenham prestado relevantes servigos a este.

§ 2° - A Medalha de Mérito Educacional sera concedida por proposta do Diretor e da
Congregacéo a educadores que hajam prestado servigos a causa da educacao.
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§ 3° - A Medalha de Mérito Cultural sera concedida por proposta do Diretor Geral e
aprovacao da Congregacéao a personalidades que se destaquem pelos altos servi¢os
prestados ao desenvolvimento da cultura.

§ 4° - A Medalha do Mérito Universitario sera concedida por proposta do Diretor e
aprovacdo da Congregacdo a eminentes professores, como reconhecimento ao

significado de sua obra em prol do Instituto.

TITULO VIII
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 155 - O presente Regimento sO6 poderd ser alterado mediante voto, de no
minimo 2/3 (dois tercos) dos membros da Congregacdo e ap0s a aprovacdo do
Conselho Estadual de Educacéo.

Art. 156 - O pessoal administrativo e técnico do Instituto sera nomeado pelo Diretor
do Instituto Municipal de Ensino Superior de Bebedouro “Victério Cardassi’, de
acordo com o quadro que for por ele elaborado.

Art. 157 - Os casos omissos neste Regimento seréo resolvidos pela Congregacéo
do Instituto, pela legislacdo em vigor, ressalvada a competéncia do Conselho
Estadual de Educacéo.

Art. 158 - Este Regimento entrara em vigor no ano seguinte a data da sua

aprovacdao pelo Conselho Estadual de Educacéo.
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