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EDITAL DE ABERTURA DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO AUXILIAR
ADMINISTRATIVO E INSPETOR DE ALUNOS
N° 04/2023

O Diretor do Instituto Municipal de Ensino Superior de Bebedouro “Victorio Cardassi”,
no uso de suas atribuigdes legais, que lhes séo conferidas pelo Regimento Interno e atendendo as
normas insertas no art. 37, IX, da Constituicdo Federal, nas Leis Municipais n® 2.616/97 e
5.235/2017, e demais disposi¢des legais em vigor, torna publico que estdo abertas inscri¢des do
Processo Seletivo Simplificado para contratacdo temporaria para os cargos de Auxiliar
Administrativo e Inspetor de Alunos, para suprir as necessidades de excepcional interesse do
Instituto.

1 DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 Os candidatos selecionados serdo contratados em regime especial temporario por periodo
de um ano, podendo este prazo ser prorrogado por mais 06 (seis) meses, a critério do IMESB
“VC”, desde que haja necessidade.

1.2 O processo seletivo sera conduzido por Comissdo Organizadora devidamente constituida
por Portaria Interna do IMESB “VC”.

1.3 As duvidas poderao ser esclarecidas por intermédio do correio eletrénico rh1@imesb.br.

1.4 A divulgacdo oficial das informacbes referentes ao processo seletivo dar-se-a pela
publicacdo de editais no sitio eletrdnico: www.imesb.br e/ou no diario oficial do Municipio de
Bebedouro/SP (http://www.sp.portaldatransparencia.com.br/prefeitura/bebedouro/).

2 DAS VAGAS

2.1 O presente processo seletivo simplificado destina-se a selecionar candidatos para serem
contratados, em carater temporario, de acordo com a necessidade do servico publico, durante
0 prazo de validade do processo seletivo, para preenchimento dos seguintes cargos:

Vagas | Cargo/Funcéo Formacéao Carga Horaria Horério
02 Auxiliar Ensino Médio Completo |40 horas Semanais |07:30 as 11:30 e
Administrativo das 18:00 as 22:00
01 Inspetor de | Ensino Médio Completo |40 horas Semanais |07:15 as 11:15 e
Alunos das 18:40 as 22:40

O horario pode ser alterado de acordo com as necessidades e interesse do Instituto.

2.2 A funcéo de Auxiliar Administrativo tem como atribuigdes:

- Executar tarefas de coleta e transcricdo de dados, levantamentos, prestacdo de informacdes,
digitacdo de documentos, participacdo do controle de requisi¢cdes, seguindo as rotinas
estabelecidas para atender as necessidades administrativas;

- Desenvolver atividades na area administrativa dando suporte as atividades da institui¢éo;

- Desenvolver e preparar expedientes administrativos que se fizerem necessarios nos diversos
setores do Instituto, sob orientacdo da chefia imediata;

-Inteirar-se dos trabalhos desenvolvidos em cada setor, visando orientar e facilitar a obtencéo
de dados, documentos e demais solicitacdes advindas de superiores;



http://www.imesb.br/
mailto:rh1@imesb.br
http://www.imesb.br/
http://www.sp.portaldatransparencia.com.br/prefeitura/bebedouro/

Prefeitura de
Bebedouro

IMESB

Instituto Municipal de Ensino Superior
de Bebedouro “Victorio Cardassi”

Fone: (17) 3345-9366

Autarquia criada pela lei municipal, n. ¢ 1.612 Site: www.imesb.br | E-mail: secretaria@imesb.br
Regulamentada pelo Decreto n2. 1955 (25/06/1987) Facebook: www.facebook.com/imesb | Twitter: www.twitter.com/imesbvc
CNPJ n2. 57.725.681/0001-72. Rua Nelson Dominegos Madeira. 300 — Paraue Fldorado - Bebedouro/SP — CEP: 14706-124

-Atuar como responsavel pela fiscalizacdo e manutencéo da ordem nos ambientes internos do
Instituto;

- Operar equipamentos como: projetor multimidia, maquinas fotocopiadoras, computadores,
impressoras e outros;

- Localizar, organizar, classificar e manter atualizado o acervo de multimidia;

- Zelar pela higiene, limpeza, conservacao e boa utilizagdo dos equipamentos e instrumentos
utilizados sob sua responsabilidade, solicitando junto a chefia imediata os servigos de
manutencao;

- Realizar e atender chamadas telefonicas, anotar e enviar solicitacbes aos setores que se
fizerem necessérios;

- Manter, organizar, classificar e atualizar arquivos ficharios, livros, publicacbes e outros
documentos para possibilitar controle e novas consultas;

- Executar servicos auxiliares de preparacdo para restauro e conservacdo do material
bibliogréfico e nédo bibliogréfico;

« Atender ao publico em geral, averiguar as demandas, orientar e/ou encaminhar as pessoas
aos setores competentes;

* Receber, entregar, levar e buscar documentos, materiais de pequeno porte e outros, através
de malote e protocolo, providenciando os registros necessarios de empréstimos e devolucdes;
-Afixar materiais de divulgacdo e informacdo nos espacos internos do Instituto, quando
Necessario;

- Participar de programa de treinamento, quando convocado;

- Executar tarefas pertinentes a area de atuacdo, utilizando-se de equipamentos e programas
de informatica;

- Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcgdo, sob
determinacéo da chefia imediata.

2.3 A funcdo de Inspetor de Alunos tem como atribuices:

- Executar trabalhos relacionados com a inspe¢do de alunos em todas as dependéncias e
adjacéncias do Instituto;

- Zelar pela disciplina e seguranca nas dependéncias e instalagdes do Instituto;

- Cuidar e zelar dos materiais e recursos tecnolégicos e de apoio académico aos professores;

- Inspecionar o comportamento dos alunos no ambiente académico e orienta-los sobre 0s
direitos e deveres, de acordo com as previsdes do Regimento do Instituto.

- Agendar, instalar e manusear aparelhos eletrdnicos utilizados como suporte as aulas, como
retro projetores, multimidia, caixa de som, computadores entre outros;

- Prestar apoio as coordenacdes para realizacéo de atividades académicas;

* Recolher objetos esquecidos nas dependéncias do Instituto e manté-los na inspetoria para
posterior devolucao;

* Reproduzir provas, trabalhos e demais materiais solicitados pelos professores;

« Executar demais atividades inerentes ao setor por determinagdo do superior imediato.

3 DA REMUNERACAO

3.1 Os vencimentos do cargo sdo os estabelecidos nas Leis n°® 2616/97, e n° 3861 de 10 de
dezembro de 2008 conforme abaixo:
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Cargos/Funcodes Referéncia Remuneracao
Auxiliar Administrativo 04 R$ 1.342,23
Inspetor de Alunos 04 R$ 1.342,23
Auxilio Alimentacdo mensal de R$520,00

4 DAS INSCRICOES

4.1 As inscri¢bes serdo gratuitas e deverdo ser realizadas presencialmente, no periodo de
06/11/2023 a 08/11/2023, das 08:00h as 13:00h, e das 14:00h as 17:00h, no Departamento de
Recursos Humanos do IMESB, localizado na Rua Nelson Domingos Madeira, 300, Parque
Eldorado, CEP. 14.706-124. Tel: (17)3345-9366, ramal 203 — Bebedouro-SP.

4.2 No ato da inscricdo o candidato devera apresentar os seguintes documentos:
a) Copia do documento de identidade e do CPF;
b) Requerimento de inscri¢do, disponivel no anexo 11, devidamente preenchido;

4.3 As informac6es prestadas no Requerimento de Inscricdo serdo de inteira responsabilidade
do candidato, dispondo o IMESB do direito de exclui-lo do processo seletivo simplificado, se
o preenchimento for feito com dados emendados, rasurados ou incorretos, bem como se
constatado, posteriormente, serem inveridicas as informac6es dele constantes.

4.4 O candidato somente serd considerado inscrito neste processo seletivo simplificado apos
ter cumprido todas as instrucdes descritas no presente Edital.

4.5 Apds a data e horéario fixado como termo final do prazo para recebimento de inscri¢des,
ndo mais serdo admitidas quaisquer outras inscri¢des, sob qualquer condic¢ao ou pretexto.

5 DA PROVA

5.1 O Processo Seletivo Simplificado se dard por meio de Prova Objetiva, de carater
classificatdrio.

5.2 A prova objetiva sera composta de 15 (quinze) questbes do tipo mdultipla escolha,
contendo cada uma delas 05 (cinco) alternativas, das quais apenas uma Unica alternativa
estara correta.

5.3 As questdes da prova versam sobre Lingua Portuguesa, Matematica e Atualidades e estdo
assim divididas: 05 (cinco) questdes de Lingua Portuguesa; 05 (cinco) questdes de
Matematica e 05 (cinco) questbes de Atualidades.

5.4 O conteudo programatico da prova objetiva esta disponivel no Anexo | deste edital.

6 DA REALIZACAO DA PROVA

6.1 A prova objetiva serd realizada no dia 21/11/2023, as 08h30, com a duracgdo de 2 (duas)
horas.
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6.2 A prova sera realizada nas dependéncias do IMESB, na Rua Nelson Domingos Madeira,
300, Parque Eldorado, CEP. 14.706-124, Tel. (17) 3345-9366, Bebedouro—SP.

6.3 E vedado ao candidato prestar a prova fora do local, data e horério predeterminados pela
organizacdo do processo seletivo simplificado.

6.4 O candidato devera comparecer ao local designado com antecedéncia minima de 30
minutos do horario previsto para o inicio da prova.

6.5 Somente sera admitida a entrada de candidato que comparecer até o horario estipulado, e
que estiver munido da Carteira de Identidade e do Requerimento de Inscricao.

6.6 Para realizacdo da prova, o candidato devera comparecer munido de caneta esferografica
azul ou preta, lapis preto e borracha.

6.7 O ndo comparecimento até as 08h30, acarretard a eliminagdo automética do candidato,
seja qual for o motivo alegado.
7 DA CLASSIFICAQAO DOS CANDIDATOS

7.1 O gabarito da Prova objetiva estara disponivel na pagina do Instituto no seguinte endereco
www.imesb.br, no dia 21/11/23, a partir das 14:00 horas.

7.2 Os candidatos habilitados serdo classificados por ordem decrescente das notas obtidas na
prova objetiva, a serem divulgadas dia 23/11/2023, na pégina do Instituto no seguinte
endereco www.imesb.br, a partir das 18:00 horas.

7.3 Na hipotese de empate, terd preferéncia, sucessivamente, o candidato que:
a) Obtiver maior nota na prova de Matematica;

b) Obtiver maior nota na prova de Lingua Portuguesa;

e) Tiver maior idade.

8 DOS REQUISITOS PARA CONTRATACAO NO CARGO

8.1 Os candidatos habilitados serdo contratados nos temos da Lei Municipal n® 3.205, de
27/8/2002, que dispbe sobre a contratagdo por tempo determinado para atender a necessidade
temporaria de excepcional interesse publico, nos termos do inciso IX do art. 37 da
Constituicdo Federal de 1988 e do inciso VI do art. 102 da Lei Orgéanica do Municipio de
Bebedouro, obedecida a ordem de classificagéo final.

8.2 No ato da contratacdo o candidato devera demonstrar que atende aos seguintes requisitos,
cumulativamente:

a) Ter sido aprovado no Processo Seletivo, na forma estabelecida neste Edital;

b) Ser brasileiro ou gozar das prerrogativas do Decreto Federal n® 70.436, de 18/04/72,;

c) Ter 18 anos completos até a data de término das inscric¢des;

d) Gozar dos direitos civis e politicos;
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e) Estar em dia com as obrigacOes eleitorais (apresentar comprovante da ultima votacdo ou
justificativa);

f) Se do sexo masculino, ter cumprido as obrigacdes para com o servigo militar;

g) Néo ter sofrido, no exercicio de qualquer cargo publico, demissdo a bem do servico publico
OU por justa causa;

h) Estar habilitado profissionalmente, conforme formagéo exigida neste Edital;

i) Ter aptidao fisica e mental para o exercicio das atribui¢cbes do cargo, comprovada por
Atestado Médico;

J) Nao registrar antecedentes criminais;

k) Conhecer e estar de acordo com as exigéncias contidas no presente Edital.

8.3 O candidato também deverd apresentar, no ato da contratacdo, cOpia autenticada ou
acompanhada de original dos seguintes documentos:

a) Cédula de identidade;

b) CPF;

¢) Certiddo de nascimento ou casamento;

d) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS;

e) Certificado de reservista, para os candidatos do sexo masculino;

f) Certificado ou historico escolar;

g) Certid&o de Nascimento dos Dependentes, caso tenha;

h) Declaracdo de que ndo exerce ou ndo acumula ilicitamente cargos, emprego ou funcéo
publica.

9 DO INICIO DAS ATIVIDADES

9.1 De acordo com a necessidade do Instituto e dentro do prazo de validade do presente
Edital, serdo chamados candidatos habilitados no processo seletivo, para inicio das atividades.

9.2 Quando convocado o candidato devera apresentar documentagcdo constante do item 8.3
deste edital.

9.3 O candidato aprovado no processo seletivo simplificado, convocado para inicio das atividades
estara sujeito a prévia aprovacdo em exame medico, no qual sera avaliada sua aptiddo plena para o
exercicio das atividades.

10 DA VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO E DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1 Os habilitados e classificados no Processo Seletivo serdo contratados de acordo com as
necessidades do Instituto, em Carater Temporario, pelo prazo determinado de 01 (um) ano,
podendo a contratacéo ser prorrogavel por 6 (seis) meses.

10.2 O processo seletivo tera validade de 1 (um) ano, podendo ser prorrogado por igual
periodo.

10.3 A inscricdo do candidato implicard no conhecimento destas instrucGes, mediante
compromisso expresso no Requerimento de Inscri¢do, no aceite das condi¢des do Processo
Seletivo, nos termos em que se acharem estabelecidas, das quais ndo podera alegar
desconhecimento.
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10.4 O candidato quando chamado para assumir o cargo, tera 05 (cinco) dias Uteis para tomar
posse. O ndo cumprimento do prazo implicard na desisténcia tacita da vaga, podendo ser
chamado o proximo classificado.

10.5 Os casos de inexatiddo de declaracdes e/ou irregularidades de documentos, ainda que
verificados posteriormente, importaréo insubsisténcia de inscrigdo, nulidade da aprovacao ou
habilitacdo e perda dos direitos decorrentes, sem prejuizo das cominacdes legais aplicaveis.

10.6 Decorridos 6 (seis) meses da publicacdo do resultado, e ndo caracterizando qualquer
Obice, é facultada a incineracdo dos cadernos de prova e demais registros escritos utilizados,
mantendo-se, porém, pelo prazo de validade do processo seletivo simplificado, os eventuais
registros eletronicos.

11 DISPOSICOES COMPLEMENTARES

11.1 Todas as publicagdes oficiais referentes ao presente processo seletivo simplificado, seréo
feitas por meio do didrio oficial do  Municipio de  Bebedouro/SP
http://www.sp.portaldatransparencia.com.br/prefeitura/bebedouro/ e também estardo a
disposicao no sitio eletrdbnico www.imesb.br e/ou afixadas nos murais da Instituto.

11.2 Os casos omissos no presente Edital serdo resolvidos pela Comissdo responsavel pelo
processo seletivo, observados os principios e normas que regem a administracao publica.

11.3 Fica estabelecido o prazo de 2 dias, a contar do dia subsequente ao da divulgagédo da
classificacdo final, para a interposicéo de recurso.

Bebedouro-SP, 1 de novembro de 2023.

LUIZ CARLOS JACA
Diretor
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EDITAL N° 04/2023

ANEXO | - CONTEUDO PROGRAMATICO DA PROVA OBJETIVA

A prova objetiva do Processo Seletivo Simplificado para Contratagdo Temporéria para os Cargos
de Auxiliar Administrativo e Inspetor de Alunos, sera constituida de 15 (quinze) questoes de
multiplas escolhas, de matérias pertinentes ao Ensino Médio, cujo conteuado programatico,
elaboragdo e corregdo das questbes serao efetuadas sob a supervisao da Comissao de
realizacdo do Processo Seletivo Simplificado para Contratagdo Temporaria, designada pelo
Diretor do Instituto por meio da Portaria 48/2023, de 28 de setembro de 2023, distribuidas da
seguinte forma:

- Cinco questéoes de Lingua Portuguesa versando sobre: Ortografia; Pontuagio;
Acentuacao; Classe de Palavras; Tempos verbais; Periodo Simples e Composto; Sinonimia e
antonimia; Leitura e interpretacao.

- Cinco questBes de Matematica versando sobre. Méaximo divisor comum. Minimo
multiplo comum; Regras de trés simples; Equacdo de 1° Grau (com uma variavel);
Porcentagem; Medidas de capacidade; Numeros decimais.

- Cinco questBes de Atualidades versando sobre: Dependéncia tecnologica; Uso de
inteligéncia artificial; Desigualdade social; Midias e a veiculagdo de noticias falsa e de
discursos de 6dio; Violagdao de direitos humanos; Economia Nacional; Meio ambiente e
questoes climaticas;
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FUNCAO:

ANEXO 11
EDITAL 04/2023

FICHA DE INSCRICAO

INSCRICAO N°

NOME DO CANDIDATO

ENDEREGO

TELEFONE

Data:

I

Assinatura do candidato

Obs.: Anexar copia RG
Na falta desse ndo sera aceita a inscricao.

Recibo de Inscricéo n°.

Data da Prova: 21/11/2023

Horario da Prova : 08:30hs Assinatura do(a) servidor(a)

O candidato devera chegar ao local da prova com 30 minutos de antecedéncia.

Local da prova: Dependéncias do IMESB “VC”



http://www.imesb.br/

Prefeitura de

IMESB

Bebedouro
Instituto Municipal de Ensino Superior
de Bebedouro “Victdrio Cardassi”
Fone: (17) 3345-9366
Autarquia criada pela lei municipal, n. © 1.612 Site: www.imesb.br | E-mail: secretaria@imesb.br
Regulamentada pelo Decreto n2. 1955 (25/06/1987) Facebook: www.facebook.com/imesb | Twitter: www.twitter.com/imesbvc
CNPJ n2. 57.725.681/0001-72. Rua Nelson Dominegos Madeira. 300 — Paraue Fldorado - Bebedouro/SP — CEP: 14706-124
ANEXO |11
EDITAL 04/2023
CRONOGRAMA
DATA HORARIO ATIVIDADE
06/11/2023 a 8h as 13h Inscricdo
08/11/2023 14h as 17h
21/11/2023 08h30 Prova
21/11/2023 14h Gabarito
23/11/2023 18h Resultado Preliminar
24/11/2023 e 8h as 13h Recurso do Resultado Preliminar
27/11/2023 14h as 17h
28/11/2023 9h Divulgacdo do Resultado do Recurso
28/11/2023 16h Resultado Final

*Cronograma sujeito a alteracdes no decorrer do certame.
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